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Secretaria de Atencion y Participacion Ciudadana
Bases para la Licitacion Publica Nacional
Numero LPN-SAPCI-002-2026

En cumplimiento a lo establecido en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Articulo 21 apartado C de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 26, 27 Inciso a), 28, 30 Fraccion |, 32,
33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 39 Bis, 40, 42, 43, 49, 50, 51, 59, 73 y 75 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
federal y 37, 39, 40, 41, 42, 43, 46 y 47 de su Reglamento; asi como al Capitulo IV, Seccion |, Numerales 5.3 y 5.4
de la Circular UNO 2024 denominada “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos” y demas
normatividad aplicable en la materia, la Secretaria de Atencién y Participacion Ciudadana (SAPCI), por
conducto de la Direccién General de Administracion y Finanzas, en adelante denominada “LA CONVOCANTE”,
ubicada en Av. 20 de noviembre No. 195, Tercer Piso, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06090, en la Ciudad
de México, convoca a las Personas Morales a participar en la Licitacién Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-
2026 para el “Adquisiciéon de Papeleria e insumos diversos para la operacidon de la Secretaria de Atenciéon
y Participaciéon Ciudadana”, conforme a las siguientes:

"BASES"
1. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

1.1.Descripcion General.
Se requiere la “Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion
y Participacion Ciudadana”, para dar atencion en tiempo y forma a la solicitud de la Subdirecciéon de Servicios
Generales, perteneciente a la SAPCI sobre los requerimientos de Adquisicion de Papeleria e insumos diversos
para la operacion de la Secretaria de Atencién y Participacién Ciudadana, para el Ejercicio Fiscal 2026.

1.2. Descripcion Especifica.
Se detalla en el Anexo Técnico (ANEXO |) de estas bases.

2. INFORMACION GENERAL.

2.1 Responsables de la Licitacion Publica Nacional.

Los servidores publicos responsables de la presente Licitacion Publica Nacional son: el Mtro. Daniel Esteban
Ramirez Garcén, Director General de Administracion y Finanzas; el Mtro. Alfonso Sanfilippo Reyes, Director de
Recursos Materiales y Servicios Generales; Alfredo Bahena Juarez, Subdirector de Recursos Materiales y el Lic.
Francisco Javier Quino Bernal Subdirector de Servicios Generales, adscritos a la Direccion General de
Administracién y Finanzas, quienes podran actuar de manera indistinta, conjunta o separadamente.

2.2 Servidores publicos de “LA CONVOCANTE” que cuentan con atribuciones para la atencion o resolucion
del presente procedimiento.

De conformidad con los “Lineamientos para la presentacién de Declaracion de Intereses y Manifestacion de No
Conflicto de Intereses a cargo de las personas Servidoras Publicas de la Administracién Publica del Distrito Federal
y Homodlogos que se sefialan” los servidores publicos de la LA CONVOCANTE” que cuentan con atribuciones
para la atencion o resolucion del presente procedimiento son los titulares de las siguientes areas y sus respectivos
representantes que se mencionan a continuacion, quienes podran actuar de manera indistinta, conjunta o
separadamente.

NOMBRE CARGO

Mtro. Daniel Esteban Ramirez Garcén Director General de Administracién y Finanzas
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NOMBRE CARGO
Mtro. Alfonso Sanfilippo Reyes Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
Alfredo Bahena Juarez Subdirector de Recursos Materiales
Lic. Francisco Javier Quino Bernal Subdirector de Servicios Generales

2.3 Costo, Periodo y Lugar de Venta de las Bases.

Estas bases estaran a disposicién de los interesados para su adquisicion los dias miércoles 20 de mayo, jueves
21 de mayo y viernes 22 de mayo, en un horario de 09:00 a 17:00 horas, excepto el viernes que sera en un
horario de 09:00 a 15:00 horas en la Subdireccion de Recursos Materiales de la Direccion General de
Administracidon y Finanzas de la Secretaria de Atencién y Participacion Ciudadana, ubicada en Avenida 20 de
noviembre No. 195, Tercer Piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06090, en la Ciudad de
México.

El interesado debera acudir al domicilio de “LA CONVOCANTE” ubicado en Avenida 20 de noviembre No. 195,
Cuarto Piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06090, en la Ciudad de México, especificamente
en la Direccion de Finanzas en un horario de 09:00 a 17:00 horas, excepto el viernes que sera en un horario de
09:00 a 15:00 horas, en donde solicitara la linea de captura por concepto de “Venta de bases licitacion”,
misma que debera ser unica e intransferible.

El interesado debera proporcionar al personal asignado de dicha direccién el nombre de la empresa, domicilio o
medio para recibir u oir notificaciones, correo electronico en el cual desea ser notificado, asi como su Registro
Federal de Contribuyentes; una vez obtenida la Linea de Captura, el interesado realizara una Transaccion
Interbancaria para cubrir el costo de las bases, el cual sera de $3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N.).

Es responsabilidad del interesado realizar el tramite de pago dentro de los periodos y horarios establecidos, no se
aceptardn comprobantes de transferencias y comprobante de pago electrénico (SPEI) fuera del periodo y horario
establecido, no habra devolucion de dinero por ese motivo ni se aceptaran pagos en efectivo.

Una vez que el interesado obtenga el comprobante de pago de las bases debera acudir a la oficina de la Direccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales para su inscripcion al procedimiento correspondiente en los dias y
horarios establecidos, donde se le generara un “Recibo de Compra de Bases”, siempre y cuando el pago se vea
reflejado en el “Sistema de Depositos de las Unidades Responsables del Gasto”.

JUNTA DE ACLARACIONES

Se llevara a cabo el dia lunes 25 de mayo, a las 13:00 horas, en la Sala de Juntas de la Direcciéon General de
Administraciéon y Finanzas con domicilio en Avenida 20 de noviembre No. 195, Tercer Piso, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06090, en la Ciudad de México, s6lo se admitira un representante por cada
empresa, el cual debera presentar Identificacion Oficial Vigente con fotografia (credencial para votar, pasaporte o
cédula profesional), asi como atender las recomendaciones de proteccion civil en las instalaciones durante todo el
evento.

Los Licitantes podran formular preguntas respecto al contenido de las presentes Bases y del Anexo Técnico (ANEXO
1) durante la celebracién del evento en forma verbal o escrita, lo cual quedara asentado en el acta del evento.

La asistencia a la Junta de Aclaraciones no es obligatoria para los Participantes, se entregara copia del Acta a cada

uno de los Participantes que hayan asistido y se notificara personalmente a aquellos que no asistieran a dicha Junta,

en términos de lo establecido en el Articulo 37 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
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3.1 Envio de preguntas

Los licitantes podran enviar sus preguntas de manera previa a la Junta de Aclaraciones, asi como externarlas
durante el evento de la Junta de Aclaraciones, en caso de mandarlas de manera previa estas deberan enviarse en
formato WORD, en la fecha, hora y al correo sefialado en la referencia 4 del Calendario de Evento de las presentes
bases.

3.2 Modificacion a las bases

Las presentes bases de Licitacion Publica Nacional podran ser modificadas en virtud de las preguntas y respuestas
que se formulen por los Participantes, asi como por las precisiones que deriven, las cuales quedaran debidamente
asentadas en el acta que se levante con motivo de la junta de aclaracién de bases, la cual pasa a formar parte
integrante de las Bases de la Licitacion. Dichas modificaciones deberan ser consideradas para la elaboracion de la
propuesta técnica y econdmica.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA PROPUESTA TECNICA — ECONOMICA.

Los licitantes deberan presentar su propuesta en un solo sobre unico cerrado y sellado, de manera inviolable,
debidamente identificado con su Razén Social y Nombre del Proceso de Licitacion, el cual debera contener toda la
Documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta Técnica y la Propuesta Econémica considerando todos los
puntos de las presente bases de Licitacion Publica Nacional, asi como del anexo técnico, incluyendo la garantia de
formalidad de la oferta.

Ademas, deberan presentar copia fiel de la documentacion Legal y Administrativa, la Propuesta Técnica y la
Propuesta Econdmica en USB, la cual deberan incluir dentro del mismo sobre Unico, siendo éste un requisito
obligatorio.

La propuesta debera presentarse por escrito, en idioma espanol y con fecha de elaboracién. En caso de que
algun documento por su naturaleza se encuentre en diverso idioma, este debera ser acompanado por su traduccion
simple.

Toda la documentacion debera contener el membrete de la empresa, salvo los documentos que sean expedidos por
terceras personas (actas constitutivas, contratos, constancias emitidas por alguna institucion, etc.)

Todas y cada una de las fojas utiles (anverso y reverso) que conformen la Documentacién Legal y Administrativa,
la Propuesta Técnica y la Propuesta Econdmica que presenten los Participantes, deberan estar firmadas de manera
autografa por el representante legal de la Persona Moral o Persona Fisica que esté participando en la presente
Licitacion Publica Nacional.

La persona que firme dicha documentacidn debera tener poder notarial para actos de administracion con la finalidad
de comprometerse y contratar en nombre y representacién de la empresa, debiendo presentar copia del Acta
Constitutiva de la empresa y sus modificaciones, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, asi como copia del poder notarial del Representante Legal de la Persona Moral.

Se debera presentar sin tachaduras, ni enmendaduras ya que de lo contrario seran desechadas.

Para un mejor control de la documentacion, debera presentarla de manera ordenada y foliada, conforme a los
numerales que les correspondan de estas Bases y su Anexo Técnico.

Todas las propuestas y escritos deberan estar dirigidos al Mtro. Daniel Esteban Ramirez Garcén, Director General
de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Atencién y Participacion Ciudadana.

La presentacion de las propuestas implicara la obligacion de los participantes de cumplir con todos y cada uno de
los términos y condiciones establecidos en estas Bases de Licitacion Publica Nacional. Asi mismo, los participantes
aceptan que sus Propuestas Técnicas — Econdmicas son ofertas vinculantes y estaran vigentes hasta la conclusion
de la entrega de los bienes objeto de la presente Licitacién Publica Nacional.
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La propuesta econdémica debera elaborarse en Moneda Nacional y los precios ofertados deberan ser fijos y
mantenerse firmes hasta la entrega total de los bienes y a entera satisfacciéon de “LA CONVOCANTE”; no
seran aceptadas escalatorias de precios de ninguna especie, aun en el caso de incremento en el costo de los
insumos, materiales o cualquier otro supuesto para la adquisicion de los bienes objeto del presente procedimiento.

5. PROPUESTA TECNICA.

El Licitante debera integrar su propuesta en los términos y forma establecidos en estas Bases de Licitacion Publica
Nacional y desarrollar lo solicitado en el Anexo Técnico (ANEXO I) de las presentes bases, asi como lo siguiente:

El Licitante debera presentar carta Bajo Protesta de Decir Verdad firmada por su representante legal, en la que
manifieste que los bienes ofertados cumplen con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas por la
Subdireccion de Servicios Generales de la SAPCI.

B) Propuesta Técnica: En papel membretado del Licitante, firmada por su representante legal, en todas y en cada una

de las fojas utiles (anverso y reverso) describiendo ampliamente los bienes solicitados en el Anexo VIl de
conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico (ANEXO I) de las presentes Bases de Licitacion.

Asimismo, podra presentar toda la informacién adicional que considere necesaria para dar a conocer de manera
detallada las caracteristicas de los bienes ofertados.

C) Carta bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal, en papel membretado del participante, en el

que manifieste que, en caso de resultar adjudicado, cumplira con la entrega de los bienes detallados en estas Bases
y Anexo Técnico.

D) Carta bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal, en papel membretado del participante, en el

que manifieste que los bienes y servicios utilizados en la entrega de los bienes cuentan cuando menos con un 50%
(cincuenta por ciento) de Grado de Integracion Nacional.

E) Curriculum comercial del licitante firmado por el Representante Legal, en el que demuestre la experiencia en el

Avenida 20 de noviembre No. 195, 3° piso,
Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06090,
Ciudad de México.

suministro de los bienes y/o servicios, conteniendo lo siguiente:

Direccion completa.

Teléfono.

Correo electrénico.

Productos o servicios que ofrece.

Relacion de los principales clientes (con direccién, teléfono y nombre del responsable).
Relacién de contratos celebrados con un objeto similar al del presente procedimiento

Deberan presentar copia simple y legible de dos contratos debidamente formalizados, celebrados durante los dos
ultimos afos, cuyo objeto sea similar al de la presente contratacion.

Para los contratos que hayan sido celebrados con dependencias o entidades de la Administracidon Publica Federal,
Estatal o de la Ciudad de México, deberan presentar documento que acredite la liberacion de la fianza
correspondiente 0 en su caso, carta emitida por el area técnica de la dependencia o entidad contratante, en la que
se haga constar que los bienes fueron entregados a entera satisfaccion, sefialando, las causas por las cuales no se
haya realizado la liberacion de la fianza. En el caso de contratos celebrados con personas fisicas o morales del
sector privado, deberan presentar carta de satisfaccién emitida por el cliente correspondiente, respecto de los bienes
entregados de cada uno de los contratos que presenten.

La experiencia requerida sera de un afio, por lo cual el periodo de las vigencias de la entrega de los bienes objeto
de los contratos deberan sumar al menos 12 meses.
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Teniendo la facultad “LA CONVOCANTE” de verificar la autenticidad de la informacion proporcionada en este
punto, por lo que en caso de falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este
supuesto.

6. DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA QUE DEBERA INCLUIRSE DENTRO DEL SOBRE.
Recibo de la compra de Bases de la presente Licitacién Publica Nacional.

Carta bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal, en papel membretado, en el que manifieste
que no se encuentra en ninguno de los supuestos de impedimento establecidos en el Articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, y que no tiene impedimentos de caracter Laboral, Fiscal, de Seguridad Social,
ni de ninguna otra indole, que interfieran directamente con la prestacién del servicio, y que en caso de que después
de realizar la busqueda establecida en el Articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal se localice
que se encuentra en alguno de los supuestos ahi establecidos, el postulante acepta la descalificacion de su
propuesta. (FORMATO LIBRE).

Presentar copia simple y legible de los siguientes documentos:

Constancia de Situacion Fiscal del Participante emitida por el SAT, en la que se aprecie que su actividad
econdmica es acorde al objeto del presente procedimiento, con fecha no mayor a 5 dias naturales previos al Acto
de Presentacion y Apertura de Propuestas.

Identificacion oficial vigente por ambos lados del representante o apoderado legal de la empresa (credencial para
votar, cédula profesional, pasaporte o cartilla del servicio militar liberada).

Comprobante de domicilio fiscal con expedicién no mayor a 3 meses (recibo de luz, agua o teléfono) debiendo
corresponder el domicilio con la cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC). En caso de cambio de
domicilio fiscal, el participante debera presentar formato R-2 denominado “Cambio de Situacion Fiscal” (Aviso de
Cambio de Domicilio Fiscal) presentado ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Copia simple legible del acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones debidamente inscritas en el registro
publico de comercio correspondiente, en donde se acredite que su objeto social, giro o actividad empresarial,
se relaciona con la prestacion del servicio. Debera presentar originales o copia certificada para cotejo.

Copia simple del poder notarial que acredite la personalidad del representante legal que cuenta con facultades para
suscribir las propuestas y obligarse en nombre de la empresa o persona fisica que participa en la presente licitacion.
Deberé presentar originales o copia certificada para cotejo.

Conforme al Articulo 58, Ultimo Parrafo de la “Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México”, el Participante debera presentar escrito en el que manifieste Bajo
Protesta de Decir Verdad firmado por el Representante Legal, que ha cumplido con las obligaciones fiscales a su
cargo previstas por el Codigo Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a los ultimos cinco ejercicios fiscales,
de acuerdo a lo indicado en el ANEXO Il “Obligaciones Fiscales”, especificando cuales le aplican y cuales no, asi
como indicar el motivo por el cual no le aplique algin impuesto.

En cumplimiento al numeral 5.4.6 de la “Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”,
el Participante que tenga su domicilio fiscal en la Ciudad de México, debera presentar Constancia de No
Adeudos Vigente (con fecha no mayor a 15 dias anteriores a la fecha de la presentacion de las propuestas de las
contribuciones y derechos a los que esté obligado), emitida por la Administracion Tributaria de la Ciudad de México
que le corresponda y, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, respecto al cumplimiento del
pago de las contribuciones contenidas en el ANEXO Il “Obligaciones Fiscales”.
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Se deberan presentar las Constancias de No Adeudo, en lo que les resulte aplicable sobre: Impuesto Predial,
Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles, Impuesto sobre Néminas, Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos,
Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje; y Derechos por el Suministro de Agua, relativas a los ultimos
cinco ejercicios fiscales, o si el origen de las contribuciones y obligaciones fuera menor a este plazo, la Constancia
o solicitud de Adeudo, debera ser a partir de la fecha en que se generaron.

En caso de no contar con las constancias solicitadas, para efectos de la presentacion de ofertas, los Participantes
deberan entregar acuse (copia fotostatica simple) de la solicitud de inicio del tramite de la Constancia de Adeudos
con fecha no mayor a 15 dias anteriores a la fecha de la Presentacion de las Propuestas. En caso de resultar
adjudicado, invariablemente debera presentar a la firma del contrato, la Constancia de Adeudos en la que conste
que no cuenta con adeudo alguno por los ultimos 5 (cinco) afios.

Para el caso de que el Participante tenga su domicilio fiscal dentro de la Ciudad de México y no esté sujeto al
pago del Impuesto Predial y el Pago de Derechos por el Suministro de Agua, debera anexar los documentos
comprobatorios (copia simple del o los contratos de arrendamiento, comodato u otro, que demuestren el
cumplimiento de las obligaciones durante los 5 afios solicitados) en su caso.

Dichos contratos de Arrendamiento, Comodato u otro, deberan expresar la vigencia del contrato de los afios 2021,
2022, 2023, 2024 y 2025, siempre y cuando le resulten aplicables.

El licitante que no esté sujeto al pago de contribuciones en la jurisdicciéon de la Ciudad de México por tener
su domicilio fiscal en otra Entidad Federativa, debera presentar manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad firmado
por el Representante Legal, que se encuentra al corriente de los impuestos a los que esta sujeto en su localidad e
incluir para efectos legales un domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones dentro de la Ciudad de México,
asi como, el nombre de la(s) persona(s) autorizada(s) para oir y recibir toda clase de notificaciones, acuerdos y
contratos dentro de esta Ciudad, tendra que acompanarlo del documento comprobatorio (copia simple recibo de luz,
agua o teléfono). ANEXO II-A “Manifiesto de Contribuciones para domicilios fiscales fuera de la CDMX”.

G) El formato “Datos Generales del Licitante” Personas Morales, debera presentarse en hoja membretada del
Participante debidamente requisitado y firmado por el representante legal Bajo Protesta de Decir Verdad. ANEXO
lil.

H) El formato “Carta Compromiso de Integridad”, debera presentarse en hoja membretada del Participante,
debidamente requisitado y firmado por el representante legal; conforme a lo establecido en el Numeral 5.4.2 de la
Circular UNO 2024, “Normatividad en Materia de Administracién de Recursos”, conforme al ANEXO IV.

I) El formato “Informaciéon General de la Empresa”, debera presentarse en hoja membretada del Participante,
debidamente requisitado y firmado por el representante legal en el que manifieste: Nombre de la empresa, Tipo de
empresa (micro, pequefia o mediana), Domicilio de la empresa, Nacionalidad de la empresa, Numero de empleados
contratados y Actividad desarrollada. ANEXO V.

J) El formato “Manifestaciéon de que el licitante tendra calidad de patrén”, deberd presentarse en papel
membretado del participante en el que manifieste Bajo Protesta de Decir Verdad, que, en caso de resultar
adjudicado, tendra la calidad de patrén, respecto del personal que utilice para la entrega de los bienes, deslindando
de cualquier relacion o conflicto laboral a “LA CONVOCANTE”, presente o futura que se pueda presentar durante el
cumplimiento del contrato conforme al ANEXO IX.

K) El formato “Manifestacion de que contara con los permisos, autorizaciones o avisos que apliquen”, debera
presentarse en papel membretado del participante en el que manifieste Bajo Protesta de Decir Verdad, que en caso
de resultar adjudicado contara con todos y cada uno de los avisos que en su caso apliquen ante las diversas
autoridades para la entrega de los bienes objeto de este procedimiento de licitacion publica y de que asumira la
responsabilidad total en caso de que infrinja patentes, marcas, certificados de invencién o derechos de autor durante
la vigencia del contrato, sin responsabilidad para el gobierno de la Ciudad de México, conforme al ANEXO X.
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L) El formato “Manifestacién de no ceder ni subcontratar los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato respectivo”, debera presentarse en papel membretado del participante, debidamente firmado por el
representante legal, manifestando Bajo Protesta de Decir Verdad que, en caso de resultar adjudicado, no cedera
ni subcontratara, ni total ni parcialmente, los derechos y obligaciones que se deriven del contrato respectivo,
de conformidad con el Articulo 61 Primer Parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, salvo los
derechos de cobro, conforme al ANEXO XI.

M) Elformato “Manifestacion de contar con recursos y demas requisitos”, debera presentarse en hoja membretada
del Participante, debidamente requisitado y firmado por el representante legal en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad que cuenta con los recursos humanos, técnicos y financieros, conforme al ANEXO XII.

N) Elformato “Manifestacion de que las facultades del representante o apoderado legal no han sido modificadas
o revocadas”, debera presentarse en hoja membretada del Participante, debidamente requisitado y firmado por el
representante legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que las facultades como apoderado o
representante legal, no le han sido modificadas o revocadas a la fecha del presente procedimiento, conforme al
ANEXO XIII.

O) El formato “Manifestacion de no desempeiar cargo publico”, debera presentarse en hoja membretada del
Participante, debidamente requisitado y firmado por el representante legal en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad que no se encuentra en ninguno de los supuestos del Articulo 49 Fraccion XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México conforme al ANEXO XIV.

P) EI formato “Manifestacion de conocer y aceptar el contenido de las bases”, debera presentarse en hoja
membretada del Participante, debidamente requisitado y firmado por el Representante Legal, en el que manifieste
Bajo Protesta de Decir Verdad que conoce y acepta el contenido de estas Bases incluyendo sus anexos, asi como
del acta derivada de la Junta de Aclaraciones respectiva, conforme al ANEXO XV.

Q) EIl formato “Manifestacién de no incurrir en practicas no éticas o ilegales”, debera presentarse en hoja
membretada del Participante, debidamente requisitado y firmado por el representante legal en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que, no incurrird en practicas no éticas o ilegales durante este procedimiento de
Licitacién Publica asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del contrato y en su caso, de los convenios
que se celebren, incluyendo los actos que de éstos deriven. ANEXO XVI.

R) El formato “Manifiesto de no conflicto de intereses”, debera presentarse en hoja membretada del Participante,
debidamente requisitado y firmado por el representante legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que
no se encuentra en los supuestos de impedimento legales correspondientes, inhabilitados o sancionados por la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México ni por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de
la Administracion Publica Federal. Asimismo, para prevenir y evitar la configuracion de conflicto de intereses,
igualmente los Socios, Directivos, Accionistas, Administradores, Comisarios y demas personal de sus procesos de
ventas, comercializacion, relaciones publicas o similares no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han tenido
en el ultimo ano, relacién personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras publicas
senaladas en el numeral 2.2 de las presentes bases. conforme al ANEXO XVII.

S) El formato “Manifiesto de la veracidad de los documentos”, debera presentarse en hoja membretada del
Participante, debidamente requisitado y firmado por el representante legal, manifestando Bajo Protesta de Decir
Verdad, que autoriza a la “LA CONVOCANTE?” a verificar ante las instancias correspondientes, la veracidad de los
documentos presentados en este procedimiento de licitacion, conforme al ANEXO XVIII.

T) EIl formato “Manifestacion en caso de cambiar de domicilio”, debera presentarse en hoja membretada del
Participante, debidamente requisitado y firmado por el representante legal en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que en caso de cambiar de domicilio fiscal, esto sera notificado a la “LA CONVOCANTE” dentro de
los 5 dias naturales posteriores a dicho cambio, y sefialando oportunamente el nuevo domicilio, asi como el correo
electrénico y numero (s) telefénico (s) correspondiente (s). ANEXO XIX.
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Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en papel membretado del participante, debidamente firmado por el
representante legal, en el que sefnale para efectos legales un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro
de la Ciudad de México. tendra que acompafiarlo de documento comprobatorio (copia simple del recibo de luz,
agua o teléfono no mayor a 3 meses). (FORMATO LIBRE).

Escrito original en papel membretado del Participante, firmado por el represente legal en el que manifieste Bajo
Protesta de Decir Verdad, que conoce y acepta la aplicacion de las disposiciones establecidas en la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y demas normatividades aplicables en la presente Licitacion
Publica Nacional y en los contratos que de ella deriven. (FORMATO LIBRE).

Copia simple legible de la Constancia de Registro en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica de la
Ciudad de México (vigente).

En caso de ser Proveedor Salarialmente Responsable, debera incluir en la referida constancia la leyenda de que
cuenta con dicha acreditacion; ya que ésta se considerara como un factor para la Adjudicacion al que ofrezca las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes. El no contar con esta acreditacion no sera motivo de descalificaciéon. conforme al Numeral 16.3
Proveedores Salarialmente Responsables, de las presentes Bases.

Nota: De conformidad con el Articulo 33 Fraccion V de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, en el cual
establece: la autoridad convocante podra realizar las consultas que considere necesarias ante las instancias
competentes para corroborar si las personas fisicas 0 morales cuentan con la anotacion vigente como proveedor
salarialmente responsable, en el padrén de proveedores.

Las personas fisicas y/o morales deberan presentar copia simple legible de las Declaraciones Anuales de los
Ejercicios Fiscales 2024 y 2025, asi como los comprobantes de pago correspondientes, lo anterior con fundamento
en el Ultimo Parrafo del Articulo 58 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en SENTIDO POSITIVO, ante el Servicio de
Administraciéon Tributaria (SAT) vigente a la fecha de la Presentacion y Apertura de Propuestas. El documento
expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) no podra tener una fecha mayor a 15 dias naturales de
antigledad desde la fecha de su generacion.

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social. En términos del Articulo
32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion, debera presentar Constancia de Cumplimiento vigente que se genera en
la pagina de internet del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el apartado
“PATRONES O EMPRESAS’ en el que se emita OPINION POSITIVA de estar al corriente en sus obligaciones en
materia de Seguridad Social, la cual no podra tener una fecha mayor a 15 dias naturales de antigliedad desde la
fecha de su generacion.

AA)Constancia de Situacién Fiscal emitida por el INFONAVIT. En términos del acuerdo del H. Consejo de

Avenida 20 de noviembre No. 195, 3° piso,
Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06090,
Ciudad de México.

Administraciéon del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), por el
que se emiten las Reglas de Obtencion de la Constancia de Situaciéon en Materia de Aportaciones Patronales
y Entero de Descuentos vigente, debera presentar la Constancia de Cumplimiento en Sentido Positivo (SIN
ADEUDO) y vigente a la fecha de presentacién y apertura de propuestas técnicas-econémicas.

La documentacién original o copia certificada para el cotejo de las mismas, debera entregarse de forma
separada y siguiendo el mismo orden de presentacién de las copias en la propuesta, dentro del sobre Unico,

identificando que se trata de la documentacion original, y sefialando, el nombre de la empresa y el nUmero de
evento de licitacion, informacion que sera devuelta al termino del evento.
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7. PROPUESTA ECONOMICA.

La “Propuesta Econdémica” debera presentarse en papel membretado del Licitante, firmada por el representante
legal en todas y cada una de las fojas utiles (anverso y reverso) y de conformidad con lo establecido en el ANEXO
VIl “FORMATO PARA PRESENTAR PROPUESTA ECONOMICA”

El no presentar la propuesta en los términos solicitados, sera causa de descalificacion. Adicional a lo anterior,
deberan entregar junto con su propuesta econdémica lo siguiente:

a. Carta bajo protesta de decir verdad, firmada por el representante legal, en papel membretado del Licitante, en el que
manifieste que, se trata de una oferta en firme, incondicional, con caracter obligatorio para el participante y
que los precios seran fijos durante la vigencia del contrato.

b. Garantia de formalidad de las propuestas conforme a lo establecido en el numeral 8.1 de las presentes bases.

Nota: Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases ni en las propuestas presentadas por los participantes,
podran ser negociadas, a excepcion de las ofertas de precios mas bajos a que se refiere el numeral 10 tercer parrafo
de estas bases.

8. GARANTIAS
8.1 Garantia de Formalidad de las Propuestas.

De conformidad con lo establecido en los articulos 73 fraccion |y 75 bis Ultimo parrafo de Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y los numerales 5.12.2 y 5.12.3 de la Circular Uno 2024 denominada “Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos”, el participante debera garantizar la formalidad de su propuesta por un monto
equivalente al 5% (cinco por ciento) del monto maximo del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, si el participante presenta fianza se deberan transcribir las clausulas y redaccién de conformidad con el
ANEXO VI “Requisitos basicos del modelo de texto de fianza de formalidad de propuestas” de las presentes
bases.

La garantia de formalidad de la propuesta debera ser expedida a nombre de la Secretaria de Administraciéon y
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México y no deberd ser presentada con perforaciones, mutilaciones,
enmendaduras o tachaduras y podra presentarse mediante: fianza (impresa o electrénica), cheque de caja (no
negociable) o cheque certificado (no negociable).

En el caso de las fianzas deberan ser expedidas por Instituciones Nacionales legalmente constituidas y facultadas
para tal efecto en los términos de la “Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas” en vigor.

8.2 Garantia de Cumplimiento del Contrato.

De conformidad con lo establecido en el articulo 73 fraccion Il y 75 bis de Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal
y los numerales 5.12.2 y 5.12.3 de la “Circular Uno 2024, denominada Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos”, el participante que resulte adjudicado debera garantizar el cumplimiento del contrato, por el equivalente
del 15% (quince por ciento) del monto maximo del contrato, sin considerar el impuesto al valor agregado,
mediante: fianza (impresa o electronica) que debera ser expedida a favor de la Secretaria de Administracion y
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, por institucién autorizada legalmente para ello, en dicha garantia
(fianza) se deberan transcribir las clausulas y redaccién de conformidad con el ANEXO VII “Modelo de la Péliza de
Fianza para garantizar, ante la Administracién Publica Local, el cumplimiento del contrato de: Adquisiciones,
Arrendamientos o Servicios, relacionados con la misma” de las presentes bases.

De conformidad con lo establecido en el numeral 5.12.4 de la “Circular Uno 2024, denominada Normatividad en
Materia de Administracion de Recursos”, la _garantia de cumplimiento del contrato quedara en poder de “LA
CONVOCANTE” y podra ser devuelta, previa solicitud por escrito por parte del participante que resulte adjudicado,
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una vez cumplidas las obligaciones contractuales, dentro de los 30 dias habiles posteriores a la finalizacién de la
prestacion del servicio.

En caso de modificaciones a los contratos, el Licitante adjudicado debera entregar la modificaciéon a la fianza de
cumplimiento del contrato, de conformidad con lo estipulado en el articulo 65 de Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

8.3 Garantia de Anticipo.
No aplica para el presente procedimiento.
9. DESARROLLO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

9.1 Acto de presentaciéon y apertura del sobre que contenga la documentacion legal y administrativa,
propuesta técnica y propuesta econémica.

Se llevara a cabo el jueves 28 de mayo de 2026, a las 11:00 horas, en la Sala de Juntas de la Direccion General
de Administracién y Finanzas con domicilio en Avenida 20 de noviembre No. 195, Tercer Piso, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06090, en la Ciudad de México. Sélo se admitira un representante por cada
participante.

Los servidores publicos responsables de “LA CONVOCANTE” presentes durante este acto, procederan a la
Apertura del sobre cerrado presentado y a la revisién cuantitativa, sucesiva y separada de la Documentacion Legal
y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta Econdmica, desechando aquellas propuestas que omitan alguno
de los requisitos establecidos en estas bases, conforme al articulo 43, fraccién | de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

Acto seguido los servidores publicos de “LA CONVOCANTE?”, el o los representantes del Organo de Control Interno
y los participantes que estén presentes rubricaran indistintamente todas las propuestas presentadas, mismas
que quedaran en custodia de “LA CONVOCANTE”, para salvaguardar su confidencialidad y con posterioridad
proceder a su analisis cualitativo.

De conformidad con el articulo 41 Fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el
Acto de Presentacién de Propuestas, Apertura y Revisién de la Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta
Técnica y Propuesta Econémica, DARA INICIO EN PUNTO DE LA HORA SENALADA en la sala de juntas de la
Direccion General de Administracion y Finanzas de “LA CONVOCANTE”, motivo por el cual los participantes
deberan de considerar el tiempo necesario para realizar el registro de su ingreso al Acto, ya que no se recibiran
propuestas una vez iniciado éste.

9.2 Criterio de evaluacién y adjudicacién

De conformidad con el articulo 33, fraccion XVI de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, en la evaluacion
de las propuestas en ningun caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

El criterio de evaluacion que se utilizara para la asignacion del servicio sera BINARIO (cumple o no cumple), por lo
que los participantes deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en las presentes Bases
de Licitacién, asi como con lo sefialado en el Anexo Técnico (Anexo 1), siendo la omision de alguno de ellos motivo
de descalificacion.

La adjudicacion se realizara a un solo proveedor que retna las mejores condiciones disponibles en cuanto a Calidad,
Financiamiento, Oportunidad, que cumpla con todos y cada uno de los requisitos y presente la Propuesta econdmica
solvente mas conveniente para la convocante, garantizando el satisfactorio cumplimiento de las obligaciones
respectivas.
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9.3 Criterios de Desempate.

Si derivado de los Dictamenes resulta que dos 0 mas propuestas ofertan en igualdad de condiciones con el precio
mas bajo, la convocante aplicara los siguientes criterios para el desempate, conforme al Articulo 43, fraccion Il de
la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal:

A) Se adjudicara conforme al numeral 9.2 al licitante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas sefaladas en las Bases, con relacion a los bienes y/o servicios, o0 mayores beneficios,
la cual debera establecerse en la propuesta econdmica.

B) En caso de ser Proveedor Salarialmente Responsable, debera incluir en la constancia referida en el Numeral
14.3 de estas Bases, la leyenda que indique que cuenta con dicha acreditacidn; ya que ésta se considerara
como factor para la adjudicacion al Participante que ofrezca las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes

10. COMUNICACION DEL FALLO.

Se llevara a cabo el dia viernes 05 de junio 2026, a las 11:00 horas, en la Sala de Juntas de la Direccién General
de Administracion y Finanzas con domicilio en Avenida 20 de noviembre No. 195, Tercer Piso, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06090, en la Ciudad de México. Soélo se admitira un representante por cada
participante, y el uso de equipos celulares es restringido.

En este acto se comunicara el resultado del Dictamen de la documentacion Legal y Administrativa, de las Propuestas
Técnicas y de las Propuestas Econdmicas, el cual hara constar el analisis detallado de las propuestas y las razones
para descalificarlas, el cual debera estar debidamente fundado y motivado, sefialandose las causas por las cuales
fueron desechadas las propuestas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos, asi como el nombre del Participante que oferta las mejores condiciones
y el precio mas bajo por los bienes objeto del presente procedimiento, dando a conocer el importe respectivo.

Los Licitantes que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos citados y que en el Acto de comunicacién de
Fallo acrediten mediante copia simple de su identificacion oficial y Poder Notarial, que cuentan con
facultades suficientes y bastantes para obligarse a nombre de la persona moral que representan (en el caso
de personas morales), en los términos de las presentes Bases y de los contratos que de éstas se deriven, podran
ofertar precios mas bajos (con relaciéon a la propuesta originalmente mas baja), hasta que no exista una
propuesta méas baja ofertada por otro participante. El procedimiento se llevara a cabo mediante el formato “Propuesta
del “participante” para adjudicar a mejor condiciéon de precio” (ANEXO XXIl), siendo responsabilidad de cada
Participante, presentar en cada ronda el descuento que ofrece en términos porcentuales y su equivalente en pesos.
No se aceptara la cancelacion de la partida debido a precios ofertados de manera errénea o incosteabilidad del
precio ofertado.

Lo anterior con fundamento en el Articulo 43 Fraccién Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; los
“Lineamientos para la Presentacion de Precios mas Bajos para los Bienes y Servicios Objeto del Procedimiento
Licitatorio” y numeral 5.6 de la “Circular UNO 2024 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”.
Nota: Una vez iniciado cada uno de los eventos referidos en los Numerales 3 (Junta de Aclaraciones), 9.1
(Apertura de sobres) y 10 (Fallo) de las presentes Bases de Licitacién Publica Nacional, no se permitira el acceso
a ningun participante por lo que deberan considerar el tiempo necesario para estacionarse, registrarse y acceder al
lugar designado para los eventos antes de la hora sefalada para iniciar el acto.

11. DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES.

Se descalificara a los Licitantes, por cualquiera de las causas siguientes:

A) Por el incumplimiento parcial o total de alguno de los requisitos establecidos en estas Bases y su Anexo
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Técnico (ANEXO ).

B) Por comprobarse que alguno de los Licitantes haya acordado con otro u otros no ofertar descuentos,
bonificaciones o precios a la partida materia de la presente Licitacion.

C) Por comprobarse que alguno de los Participantes haya acordado con otro u otros elevar los precios de los
bienes y/o servicios de la presente Licitacion.

D) Por encontrarse en alguno de los supuestos de impedimento establecidos en los Articulos 39 y 39 Bis de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

E) Porque la Garantia de Formalidad de las propuestas sea inferior al 5% (cinco por ciento) del importe total
ofertado en la partida correspondiente, sin considerar el IVA.

F) Por presentar documentacion fuera del sobre cerrado y sellado de manera inviolable.

G) Por presentar documentacién en la que se compruebe falsedad.

H) Por cualquier otra violacién a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y Su
Reglamento; asi como la “Circular UNO 2024 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”.

12. FIRMA DEL CONTRATO.

El Licitante ganador mediante su representante legal, debera presentarse a firmar el contrato posterior al acto de
comunicacion del fallo del presente procedimiento, en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,
ubicada en Avenida 20 de noviembre No. 195, Tercer Piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Coédigo Postal
06090, en la Ciudad de México, y entregar la Garantia de Cumplimiento del contrato conforme al numeral 8.2 de
las presentes Bases en un término no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiere
notificado al proveedor el fallo correspondiente, conforme a lo establecido en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

13. ASPECTOS GENERALES.

13.1 Tipo de Contratacion y vigencia

El contrato que se derive de esta Licitacion Publica Nacional sera adjudicado a un proveedor para la partida unica,
en la modalidad de contrato abierto, en términos de lo establecido en el articulo 33 fraccién IX y 63 de la Ley de

Adquisiciones para el Distrito Federal.

La vigencia del contrato sera a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2026 o bien hasta agotar
el presupuesto maximo del contrato, lo que ocurra primero.

En caso de que la Subdirecciéon de Servicios Generales, requiera los bienes en dias inhabiles, el Licitante
adjudicado estara obligado a prestar el servicio en las fechas y horarios que se establezca.

13.2 FORMA DE PAGO.
De conformidad con el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal que a la letra sefiala lo siguiente:

“Articulo 63.- Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades, podran celebrar contratos
abiertos conforme a lo siguiente:

I. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto
minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento. En el caso de servicios, se
establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse;”

Con base a lo anterior, el monto minimo y el monto maximo del contrato seran detallados en el Anexo Técnico lo

cual sera ejercido conforme a las necesidades y requerimientos de la Subdirecciéon de Servicios Generales, de
conformidad con los costos unitarios ofertados por el participante ganador dentro de su propuesta econémica.
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Los pagos correspondientes se realizaran en moneda nacional, una vez que se haya validado la entrega de los
bienes a entera satisfaccion de la Subdireccion de Servicios Generales, dentro de los 20 dias habiles posteriores
a la presentacion y admision de la factura que cumpla con los requisitos fiscales vigentes debidamente requisitada
y validada, con lo que se demostrara que la entrega de los bienes se realiz6é conforme a lo establecido.

El método de pago anteriormente referido sera mediante transferencia interbancaria, para lo cual el Participante
ganador presentara factura electrénica misma que debe cumplir en primera instancia con los requisitos fiscales
establecidos por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), debiendo anexar el XML (impreso) y contener los
datos siguientes: numero de cuenta y CLABE interbancaria, nimero de contrato, numero de partida, descripcion,
cantidad, unidad de medida, precio unitario, subtotal, desglose del Impuesto al Valor Agregado y total general.

Dicha informacién debera ser entregada mediante oficio dirigido al Mtro. Daniel Esteban Ramirez Garcén, Director
General de Administracion y Finanzas, y ser entregado en Oficialia de Partes ubicado en Avenida 20 de noviembre
No. 195, tercer piso, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06090, en la Ciudad de México, en un horario de 09:00
a 17:00 horas.

Las facturas deberan expedirse a nombre del Gobierno de la Ciudad de México, domicilio en Avenida Fray Servando
Teresa de Mier, numero 77, Col. centro (area 1), Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, RFC: GDF9712054NA,
debiendo estar vigentes al momento de su emision.

De conformidad con lo establecido en el articulo 61, primer parrafo, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, los derechos y obligaciones que se deriven de la adjudicacion de la presente licitacién no podran cederse
en forma parcial o total a favor de cualesquiera otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro,
en cuyo caso, se debera contar con la conformidad previa y por escrito de la convocante.

Nota: el proveedor adjudicado tendra un plazo no mayor a 48 horas a partir de la firma del contrato para darse de
alta como proveedor en la Secretaria de Atencion y Participacion Ciudadana “SAPCI”, mediante el formato de
deposito interbancario emitido por la Secretaria de Administracion y Finanzas de la CDMX, debidamente requisitado
y acompafado del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y del Estado de Cuenta Bancaria.

13.3 Presupuesto.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 28 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, se cuenta
con los recursos necesarios para llevar a cabo la presente Licitacion Publica Nacional, en la partida presupuestal
2111 "MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA" y su ejecucién se subordina a Criterios de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal.

Asimismo, se cuenta con la Suficiencia Presupuestal siguient: SAPCI/DGAF/DF/SP/028/2026, autorizadas por la
Direccion de Finanzas de la Secretaria de Atencion y Participacion Ciudadana.

13.4 Grado de Integracién Nacional.

El Servicio Integral objeto del contrato de la presente Licitacién Publica Nacional y con apego al Articulo 30 Fraccion
| de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, deberd contar cuando menos con un 50% (Cincuenta por
Ciento) de Integraciéon Nacional, el que sera determinado tomando en cuenta el costo neto de manufactura, que
significa considerar todos los costos menos la promocion de ventas, comercializacion y de servicio posterior a la
venta, regalias, embarque, asi como los costos financieros, lo anterior debera manifestarlo en su propuesta técnica,
conforme al numeral 5 de estas bases.

13.5 Pagos en Exceso.
Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el Licitante ganador, éste debera reintegrar a la convocante
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a lo establecido en el Articulo

64, parrafos tercero y cuarto de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y de conformidad con el Articulo 56,
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Fraccion XV de su Reglamento.
13.6 Proteccion de Datos Personales.

En cumplimiento a la “Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México”, asi como al Articulo 6 y 7 de la “Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados de la Ciudad de México”, se hace de su conocimiento que los datos personales seran protegidos conforme
a la Normatividad Aplicable.

13.7 Supervision y Administracion del Contrato.

El area responsable de la supervisién y administracion del contrato sera “LA CONVOCANTE” a través de la
Subdireccién de Servicios Generales

13.8 Intervencién del Organo Interno de Control y de la Contraloria Ciudadana.

Con fundamento en el Articulo 28, Fracciones XVI y XXXIV de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administraciéon Publica de la Ciudad de México y 136 Fraccion XXIV de su Reglamento, para el representante del
Organo Interno de Control en la Secretaria de Atencién y Participacion Ciudadana, y numeral 5.1.7. de la Circular
UNO 2024 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”, para el representante de la Contraloria
Ciudadana, se hace constar que la presencia de ambos, tienen como finalidad verificar que la celebracién de esta
licitacion se realice conforme a la normatividad vigente.

14. TERMINOS Y CONDICIONES.
14.1 Condiciones que No podran ser Negociadas.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 33, Fraccién XIX, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas presentadas por los Participantes,
podran ser negociadas, a excepcion de las Propuestas Econdmicas para adjudicar al mejor precio y
condiciones durante el Acto de Fallo, de conformidad con el Numeral 10 de estas bases.

14.2 Clausulas No Negociables que Contendra el Contrato.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 33, Fraccion Xl de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
en el contrato que con motivo del presente procedimiento se genere, se incluiran entre otras clausulas, las Penas
Convencionales, las cuales no seran negociables.

14.3 Proveedores Salarialmente Responsables.

Con fundamento en lo previsto en el Articulo 2 Fraccion XXXIIl de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y
Numeral Segundo, Inciso |) de los "Lineamientos Generales del Padron de Proveedores de la Administracion Publica
de la Ciudad de México”; los Proveedores Salarialmente Responsables son aquellos que hayan comprobado
fehacientemente, a través de mecanismos y/o de la documentacién idénea, que sus trabajadores y trabajadores de
terceros que prestan servicios en sus instalaciones perciben un salario equivalente a 1.18 veces la Unidad de Medida
y Actualizacion (UMA) que determine el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, o en su caso, el Salario Minimo
Vigente, si este fuese mayor al multiplo de la Unidad de Medida y Actualizacion antes referido, y cumplir con sus
obligaciones en Materia de Seguridad Social.

En caso de que resulte adjudicado el participante que cuente con la Constancia de Padréon de Proveedores VIGENTE
con la caracteristica de Salarialmente Responsable debera conservarla durante la vigencia del contrato, en caso
contrario se dara vista a la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, para que en el ambito de
sus atribuciones determine lo conducente, sin perjuicio de la aplicacidon de las sanciones y penalizaciones que dichos
contratos contengan en los supuestos que involucren a ese proveedor, en términos de lo que establece el Numeral
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Décimo Séptimo de los mismos lineamientos.

Con fundamento en el Articulo 33, Fraccién V, Segundo Parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
“LA CONVOCANTE” podra realizar las consultas que considere necesarias ante las instancias competentes para
corroborar si las personas morales cuentan con la anotacion VIGENTE como Proveedor Salarialmente Responsabile,
en el Padrén de Proveedores.

La connotacion de “Proveedor Salarialmente Responsable”, no es obligatoria, por tal motivo el que su Constancia
Vigente del Padron de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México no cuente con dicha
connotacion no es motivo de descalificacion.

Si el Proveedor adjudicado se encuentra dado de alta como Proveedor Salarialmente Responsable, debera
presentar en su propuesta técnica la constancia de su registro con dicha anotacién ante el Area convocante, quien
podra realizar las consultas necesarias para corroborar la citada anotacién ante la Contraloria General y el Organo
Interno de Control de esta Secretaria.

15. SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

Con fundamento en los articulos 35 y 42 parrafo séptimo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el
Organo Interno de Control podra suspender la Licitacién Publica en forma temporal o definitiva, notificando por
escrito la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales a todos los Participantes, cuando concurra alguna
de las siguientes causas:

A) Cuando en cualquier acto se contravenga las disposiciones de esta Ley, si asi lo determina la Secretaria de
la Contraloria General de la Ciudad de México y/o el Organo Interno de Control en “LA CONVOCANTE”.

B) Por razones de interés publico o general.

C) Por caso fortuito o causa de fuerza mayor.

En el supuesto de que desaparezcan las causas que hubiesen motivado la suspension temporal de este
procedimiento, el mismo se reanudara, previo aviso por escrito a todos los Licitantes.

16. DECLARAR DESIERTA LA LICITACION PUBLICA.

La convocante procedera a declarar desierta una licitacion cuando:
Ningun proveedor haya adquirido las bases.

Habiéndolas adquirido no hubieren presentado propuestas.

Las posturas presentadas no reunan los requisitos solicitados en las bases de licitacion o;
Sus precios no fueren convenientes.

PN~

Para determinar que los precios ofertados no resultan convenientes, la convocante debera fundar y motivar su
resolucién, tomando en consideracién los estudios de precios de mercado realizados previo al procedimiento
licitatorio.

Una vez que se declare desierta la licitacion o alguna de sus partidas, la convocante procedera conforme a lo
previsto por el articulo 54, fraccion IV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

17. REVISION DE PARTICIPANTES QUE SE ENCUENTREN SANCIONADOS Y/O EN INCUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL.

Previo a la celebracién de los eventos: Numeral 9.1 “Acto de Presentaciéon y Apertura del sobre que contenga
la Documentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta Econémica”; Numeral 10
“Comunicacioén del fallo”, y numeral 12 “Firma del contrato”, “LA CONVOCANTE?” llevara a cabo la revision
de que ninguna de las personas morales o fisicas participantes, se encuentre sancionadas por la Secretaria de la
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Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México, por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno o en
estado de incumplimiento contractual con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y/o
Entidades del Gobierno de la Ciudad de México, a través de sus respectivos sitios de internet. El resultado y efectos
se haran constar en el Acta del evento correspondiente.

En caso de que, en el resultado de la revisidon aludida, alguna o algunas de las personas morales se encuentren
sancionadas por la Secretaria de la Contraloria General o por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno o en
incumplimiento contractual, la convocante se abstendra de recibir sus propuestas; no podran participar en la
subasta descendente y en su caso no se llevara a cabo la formalizacion de contratos.

Lo anterior, en observancia de lo dispuesto por el Articulo 39 Bis, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
La Secretaria de la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México en su pagina de internet
www.contraloria.cdmx.gob.mx pone a disposicién de las personas fisicas y morales sujetas a procedimiento
administrativo de impedimento y publico en general, el sistema “Consulta Electrénica de Procedimientos
Administrativos de Impedimento”, con el objeto de que conozcan el estado que guarda la substanciacion de los
Procedimientos Administrativos de Declaratoria de Impedimento desde el ejercicio 2006.

18. PENA CONVENCIONAL.

Con fundamento en el numeral 5.13.4 de la “Circular UNO 2024 Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos”, se determina establecer la pena convencional, considerando que al no realizar la entrega de los Bienes
y/o Servicios solicitado en el plazo convenido por ambas partes, esto causaria un dafo de operacién a “LA
CONVOCANTE”, toda vez que no podra cumplir en tiempo y forma con las actividades encomendadas, lo cual
genera gastos adicionales en caso de que se requiera la contratacion inmediata de alguno de los bienes y/o servicios
objeto de este procedimiento establecidos en el contrato, por lo cual se aplicara la pena convencional de acuerdo a
lo siguiente:

En atencion al Numeral 5.13 de la “Circular UNO 2024 Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos”, en caso de no cumplir con la calidad y/o el periodo de entrega de los Bienes y/o Servicios y lugar de
entrega, el participante adjudicado sera acreedor de penas convencionales conforme a lo establecido en los
Articulos 69 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, 57 y 58 de su Reglamento y en particular al Numeral
5.13.1 de la “Circular UNO 2024 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”. Se aplicara el 1.0% (uno
por ciento) por cada dia natural por los Bienes y/o Servicios no entregados y solicitados en el contrato,
computados a partir del dia siguiente del incumplimiento, sin rebasar el importe de la Garantia de Cumplimiento
del contrato y calculado sobre el importe de los Bienes y/o Servicios dejados de prestar conforme al tiempo
establecido en el contrato y a satisfaccion de “LA CONVOCANTE”, ademas de las penas que observe la Ley,
siendo este punto no negociable y sera incluido en el contrato que con motivo de la presente Licitacion se genere.

La convocante comunicara al Licitante ganador la cantidad correspondiente de las penas convencionales, quedando
obligado a pagarlas junto con el reintegro mensual por concepto de penas convencionales, el pago por concepto de
penas convencionales se aplicara en las facturas subsecuentes y pendientes de cobro correspondiente al mes de
que se trate.

19. RESCISION DEL CONTRATO.

Conforme a los Articulos 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 63 de su Reglamento, “LA
CONVOCANTE”, podra rescindir administrativamente el contrato en pleno derecho y sin necesidad de declaracion
judicial, por cualquiera de las causas que a continuaciéon se mencionan:

A) Por incumplimiento del Participante ganador de cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato.

B) Cuando el Participante ganador incurra en atraso, suspenda o no entregue los bienes y/o servicios estipulados

en el contrato respectivo conforme a los plazos establecidos por “LA CONVOCANTE”.
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C) Cuando el importe por concepto de penas convencionales rebase en su conjunto el importe de Garantia de
Cumplimiento establecido en el contrato.

20. INTERPRETACION Y CONTROVERSIAS.

Se establece a lo estipulado en el Articulo 13 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento,
asi como a la aplicacion de manera supletoria del Cdédigo Civil para el Distrito Federal vigente y demas
ordenamientos legales que resulten aplicables.

Las partes se someteran a la Jurisdiccion de los Tribunales competentes de la Ciudad de México y renunciaran la
que pudiere corresponderles por razén de sus domicilios presentes, futuros o por cualquier otra causa.

21. INCONFORMIDADES.

Los Participantes afectados por cualquier acto o resolucion emitida en el presente procedimiento, podran interponer
ante la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, dentro de un término de 5 dias habiles contados
a partir del dia siguiente al dia en que se notifique el acto o resolucién que recurra, el recurso de inconformidad a
que se refiere el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el cual se sujetara a las formalidades
de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal. Asimismo, este Organo ha puesto a disposicién de
los interesados la “Consulta Electronica de Recursos de Inconformidad”, en su pagina de internet en
www.contraloria.cdmx.gob.mx en la cual las personas morales que hayan presentado recurso de inconformidad
podran dar seguimiento a los recursos interpuestos.

22. NO DISCRIMINACION.

En el presente procedimiento de licitacion esta prohibida cualquier forma de discriminacién: sea por accién u omision,
por razones de origen étnico o nacional, género, edad, discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religion,
opiniones, preferencia o identidad sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga, con
fundamento en lo dispuesto en el Numeral 5.1.2 de la “Circular UNO 2024 Normatividad en Materia de
Administraciéon de Recursos”.
Ciudad de México a 19 de Mayo del 2026.
Atentamente

Mtro. Daniel Esteban Ramirez
Director General de
Administracién y Finanzas

Mtro. Alfonso Sanfilippo Alfredo Bahena Juarez
Reyes
Director de Recursos Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios Materiales
Generales
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ANEXO |
ANEXO TECNICO

LPN-SAPCI-002-2026 para la “Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la
Secretaria de Atencién y Participaciéon Ciudadana”

DESCRIPCION GENERAL
Se requiere la “Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de

Atencioén y Participacion Ciudadana”, necesarios para el desarrollo de las actividades administrativas
y operativas de la SAPCI, garantizando el abasto oportuno y la calidad requerida de los materiales.

UNIDAD MONTO

PARTIDA DESCRIPCION DE MINIMO
MEDIDA

“Adquisicion de Papeleria e

. . Segun lo
) insumos diversos para la detallado
Unica operacion de la Secretaria de on el $1,850,000.00 $18,500,000.00
Atencion y Participacion
. ” Anexo VI
Ciudadana

Nota: Los montos aqui detallados incluyen todos los impuestos correspondientes.
En su propuesta técnica deberan detallar todos los bienes contenidos en el Anexo VIII.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. CONDICIONES DEL SERVICIO
Los bienes sujetos del presente procedimiento seran de uso administrativo, nuevos y de buena calidad,
que cumplan con las especificaciones técnicas establecidas por el area requirente.

2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

El participante debera de ofertar todos los conceptos sin excepcién. Las caracteristicas que debera
contener cada uno de los articulos se detallan en el Anexo VIII, el cual se entregara en un archivo aparte
en formato Excel.

Adicionalmente, el Participante debera presentar, como parte de su Propuesta Técnica, un plan de
trabajo en el que describa detalladamente la cadena de suministro que implementara para la prestacion
del servicio, considerando, al menos, las etapas de solicitud de pedido por parte de “LA
CONVOCANTE”, abastecimiento, distribucion, logistica de entrega y logistica de devoluciones, a efecto
de garantizar el debido cumplimiento del objeto del presente procedimiento de Licitacion Publica
Nacional.

Asimismo, el Participante debera presentar el organigrama del personal de la empresa que participara
en la prestacion del servicio, en el que se identifique claramente la asignacién de un coordinador
responsable de la administracion del contrato, quien fungird& como enlace directo con “LA
CONVOCANTE” para la atencién de todos los aspectos relacionados con la ejecucion del servicio.

Para tal efecto, debera adjuntar carta bajo protesta de decir verdad, suscrita por el Representante Legal,
en la que designe a dicho Coordinador, asimismo, debera sefalar que cuenta con la disponibilidad para
atender de manera oportuna los requerimientos que deriven de la ejecucion del servicio durante toda la
vigencia del contrato, y proporcionar sus datos de contacto vigentes, incluyendo numero telefénico fijo,
numero de teléfono celular y correo electronico. En caso de cualquier modificacion, el Participante
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ganador debera de notificarlo a “LA CONVOCANTE” por escrito en un lapso no mayor a 3 dias habiles
posteriores a dicho cambio.

El Participante debera acreditar que cuenta con sistemas de gestién implementados que garanticen la
calidad en la prestacion del servicio, asi como la continuidad y confiabilidad en el abasto de los materiales
objeto del presente procedimiento, en atencion a la necesidad de asegurar el suministro oportuno y sin
interrupciones a “LA CONVOCANTE”.

Por lo cual, el Participante debera acreditar al menos una certificacion vigente en materia de gestion de
la cadena de suministro o continuidad operativa, pudiendo ser alguna de las siguientes:
e SO 28000:2022 (Sistema de Gestion de la Seguridad en la Cadena de Suministro), o
e SO 22301:2019 (Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio),
e IS0 9001:2015 (Sistema de Gestion de la Calidad)
o bien, documentacién equivalente que acredite la implementacion de sistemas de gestion con alcances
similares.

Se entendera por documentacién equivalente aquella que cumpla con lo siguiente:

a) Sea emitida por un organismo acreditado, entidad certificadora o instancia competente;
b) Acredite procesos documentados de gestién de la cadena de suministro o continuidad operativa,
segun corresponda;
c) Contenga mecanismos de control, seguimiento, evaluacibn y mejora continua;
d) Permita verificar la trazabilidad de los procesos relacionados con el suministro; vy
e) Se encuentre vigente al momento de la presentacion de la propuesta.

Lo anterior, en virtud de que el servicio objeto del presente procedimiento implica la necesidad de
garantizar el abasto continuo, oportuno y sin interrupciones de los materiales requeridos por “LA
CONVOCANTE?”, por lo que resulta indispensable que los Participantes cuenten con estandares minimos
de calidad, asi como con capacidades operativas que aseguren la continuidad del suministro ante
posibles contingencias o incidencias logisticas. La exigencia de dichos estandares se justifica en la
necesidad de mitigar riesgos de incumplimiento en la entrega oportuna de los bienes.

El Participante debera acreditar que cuenta con una bodega para el almacenaje de los bienes objeto de
la licitacién, acreditando su posesion mediante escritura publica o contrato de arrendamiento que cubra
la vigencia del contrato que se derive del presente procedimiento. Para tal efecto, “LA CONVOCANTE”
realizara visitas de confirmacién al domicilio presentado por el Participante, mismo que debera ser
sefialado como parte de su propuesta técnica, incluyendo un croquis de localizacion, siendo este un
requisito obligatorio. En dicha visita deberan entregar evidencia del sistema de inventarios que maneje
en su almacén para entradas y salidas, o copia de los Kardex de almacén de entrada y salida, respecto
de los bienes descritos en el Anexo VIII, donde se acredite la experiencia en el manejo de los productos.
El calendario de visitas se dara a conocer en el Acto de presentacion y apertura del sobre que contenga
la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica.

3. GARANTIA

El Participante debera entregar dentro de su propuesta técnica carta bajo protesta de decir verdad en
donde se compromete a garantizar los bienes entregados por un periodo minimo de 90 dias naturales,
contados a partir de la recepcion, respondiendo por cualquier defecto de fabricacion o incumplimiento de
las especificaciones técnicas en un plazo no mayor a 2 dias habiles a partir de la notificacién por escrito
por parte de “LA CONVOCANTE”.

4.- TIEMPO DE ENTREGA

10 dias habiles posteriores a la solicitud de pedido realizada por el area requirente y administradora del
contrato, siendo en este caso, la Subdireccion de Servicios Generales, de lunes a viernes en un horario
de 09:00 a 17:00 horas.

5. PRESENTACION Y EMBALAJE
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e Todos los articulos deberan entregarse en su empaque original, etiquetados con su descripcion,
numero de articulo y cédigo de acuerdo con el Anexo VIII.

e Los empaques deberan proteger el contenido durante el transporte y almacenamiento. El proveedor
es responsable de que los articulos se entreguen conforme a los criterios de aceptacion sefalados en el
numeral 7 del presente Anexo Técnico.

e  Se debera entregar una relacion impresa de los articulos por caja o paquete.

Todos los articulos que durante su entrega resulten dafiados por causas imputables al proveedor seran
cambiados en un plazo no mayor a 5 dias habiles sin costo alguno para la “LA CONVOCANTE”.

6.- LUGAR DE ENTREGA

Los articulos deberan de entregarse en las instalaciones de “LA CONVOCANTE?” sitio en Avenida 20
de noviembre #195, tercer piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06090, Ciudad de México,
en coordinacién con el area requirente y la Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e
Inventarios. En caso de requerir la entrega de los articulos en alguna oficina alterna, se le notificara al
proveedor la direccidon con un dia habil de anticipacion para lo cual el proveedor debera contar con la
disponibilidad e infraestructura necesaria para realizar la entrega.

7. CRITERIOS DE ACEPTACION

Se considerara que los bienes cumplen con las especificaciones técnicas cuando:

e Cumplan con las medidas, materiales y caracteristicas sefaladas en el Anexo VIl Formato para
presentar la propuesta econdmica.

. No presenten defectos visibles ni alteraciones.

e  Se encuentren completos, nuevos y en su empaque original.

Cuenten con las especificaciones indicadas.

8. OBSERVACIONES GENERALES

. No se aceptaran articulos de procedencia dudosa o sin identificacion comercial.

e  Cuando por necesidad del area se requieran productos diferentes a los sefalados en el Anexo VIIl,
la Subdireccion de Servicios Generales podra solicitar al proveedor ganador la cotizacion de estos, para
su validacioén y en su caso, adquisicion. Siempre y cuando se trate de bienes relacionados al objeto de
la presente Licitacion y el costo ofertado se encuentren dentro de los precios del mercado.

. Los participantes deberan de presentar en su propuesta una muestra de los articulos
correspondientes a los siguientes conceptos: 4, 5, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 29, 30, 31, 32, 33, 51, 56,
57, 58, 59, 60, 80, 88, 89, 90, 91, 92, 97, 100, 101 sefalados en el Anexo VI, a fin de verificar la
presentacion, embalaje, calidad acorde a lo solicitado y especificaciones de estos. Para tal efecto,
deberan entregar la muestra etiquetada con su descripcion, nimero de articulo y cédigo de acuerdo con
el Anexo VIII.

9. SUPERVISION Y RECEPCION

La Subdireccion de Servicios Generales y/o la Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e
Inventarios, en su calidad de area requirente y administradora del contrato verificara la calidad, cantidad
y cumplimiento de las especificaciones de los bienes entregados. La recepcion se formalizara mediante
la requisicidon debidamente firmada con la aceptacion de los bienes recibidos.
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ANEXO Il
“OBLIGACIONES FISCALES”

LOS LICITANTES INTERESADOS EN LA PRESENTE LICITACION, DEBERAN TRANSCRIBIR EN HOJA
MEMBRETADA LA SIGUIENTE PROMOCION E INDICAR LOS CASOS QUE SEAN APLICABLES A SU
SITUACION:
Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion y

Participacion Ciudadana”
CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 58, ULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA EN
REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MEXICO, MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NUESTRA EMPRESA HA CUMPLIDO EN DEBIDA FORMA CON LAS
OBLIGACIONES FISCALES PREVISTAS POR EL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO VIGENTE,
CORRESPONDIENTES A LOS ULTIMOS CINCO EJERCICIOS FISCALES, REALIZANDO PARA TAL EFECTO EL
LISTADO DE POR LO MENOS LAS SIGUIENTES CONTRIBUCIONES:

CONTRIBUCION APLICA NO APLICA

IMPUESTO PREDIAL (1)

IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES (1)

IMPUESTO SOBRE NOMINAS (1)

IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS (1)

IMPUESTO SOBRE LA ADQUISICION DE VEHICULOS
AUTOMOTORES USADOS (1)

IMPUESTO POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
HOSPEDAJE (2)

DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA (1)

NUMERO DE CUENTA PREDIAL:

NUMERO DE CUENTA POR SERVICIO DE AGUA:

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LOS MOTIVOS POR LOS QUE NO LE
RESULTAN APLICABLES LOS IMPUESTOS MENCIONADOS EN EL CUADRO QUE ANTECEDE EN DICHO
CONCEPTO, ANEXANDO EN SU CASO, COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO VIGENTE QUE JUSTIFIQUE SUS
MANIFESTACIONES.

< MOTIVOS POR LOS CUALES NO LE RESULTA
CONTRIBUCION APLICABLE

IMPUESTO PREDIAL (1)

IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES (1)

IMPUESTO SOBRE NOMINAS (1)

IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS (1)

IMPUESTO SOBRE LA ADQUISICION DE VEHICULOS
AUTOMOTORES USADOS (1)
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CONTRIBUCION MOTIVOS POR LOS CUALES NO LE RESULTA

APLICABLE

IMPUESTO POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
HOSPEDAJE (2)

DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA (1)

NUMERO DE CUENTA PREDIAL:

NUMERO DE CUENTA POR SERVICIO DE AGUA:

ASi MISMO MANIFIESTO QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO SE ENCUENTRA EN EL SUPUESTO DE:

SUPUESTO APLICA NO APLICA

LA CAUSACION DE LAS CONTRIBUCIONES U OBLIGACIONES ES
MENOR A 5 (CINCO) ANOS, DEBIDO A QUE LA FECHA A PARTIR DE LA
CUAL SE GENERARON ES

EL DOMICILIO FISCAL SE ENCUENTRA FUERA DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

EL DOMICILIO FISCAL SE ENCONTR(')~ EN LA CIUDAD DE MEXICO
DENTRO DE LOS ULTIMOS 5 (CINCO) ANOS.

SE CUENTA CON LA AUTORIZACION PARA PAGO A PLAZO, Y NO SE
HA INCURRIDO EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE CONSIDERA EL
ARTICULO 32 DEL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR
LOS QUE CESE DICHA AUTORIZACION.

SE ENCUENTRA OBLIGADA A DICTAMINAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES O QUE HAYA OPTADO POR LA DICTAMINACION
CONFORME A LOS SUPUESTOS QUE MARCA CODIGO FISCAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO.
EN ESTE CASO SE PRECISA QUE LOS EJERCICIOS Y LAS
CONTRIBUCIONES  DICTAMINADAS SON LAS  SIGUIENTES:
. ASIMISMO, MANIFIESTO QUE EL DICTAMEN
SE ENCUENTRA EN PROCESO DE INTEGRACION POR PERSONA
AUTORIZADA POR EL CODIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTAS:

(1) EN ESTAS OBLIGACIONES, EN CASO DE QUE NO LE APLIQUEN, DEBERA ESTABLECER BREVEMENTE LAS
RAZONES O CIRCUNSTANCIAS QUE ASi LO ACREDITEN.

(2) ESTA OBLIGACION SOLO APLICA PARA LOS QUE SON PROPIETARIOS DE ESTABLECIMIENTOS QUE PRESTEN
SERVICIOS DE HOSPEDAJE.
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ANEXO II-A
“MANIFIESTO DE CONTRIBUCIONES PARA DOMICILIOS FISCALES FUERA DE LA CDMX”

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”
CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

DE ACUERDO AL NUMERAL 5.7.4 INCISO Il DE LA CIRCULAR UNO 2024, SE ESTABLECE QUE LAS PERSONAS
FiISICAS Y/O MORALES, PREVIO A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO QUE SE LES ADJUDIQUEN, DEBERAN
PRESENTAR LA CONSTANCIA DE ADEUDOS EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA CIUDAD DE MEXICO O LA AUTORIDAD COMPETENTE QUE CORRESPONDA, RESPECTO DE LAS
SIGUIENTES CONTRIBUCIONES: “IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES,
IMPUESTO SOBRE NOMINAS, IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS, IMPUESTO SOBRE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE Y DERECHOS SOBRE EL SUMINISTRO DE AGUA*

AL RESPECTO, LE INFORMO QUE (EL DOMICILIO FISCAL DE MI REPRESENTADA) O (MI DOMICILIO FISCAL), SE
ENCUENTRA EN UNA ENTIDAD FEDERATIVA DISTINTA A LA CIUDAD DE MEXICO, POR LO QUE NO ME APLICA LO
ANTES SENALADO, SIN EMBARGO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DECLARO QUE ME ENCUENTRO AL
CORRIENTE DE LOS IMPUESTOS A LOS QUE SOY SUJETO EN MI LOCALIDAD.

ADICIONALMENTE SENALO PARA OIR Y RECIBIR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES, INCLUSO LAS DE CARACTER
PERSONAL EL SIGUIENTE DOMICILIO UBICADO EN LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO EL NOMBRE DE LA(S)
PERSONA(S) QUE PODRA(N) RECIBIR DICHAS NOTIFICACIONES.

CALLE Y NUMERO:

COLONIA:

ALCALDIA:

CODIGO POSTAL:

NOMBRE DE LA(S) PERSONA(S) AUTORIZADAS(S):
TELEFONO:

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE DOCUMENTO ES UNA GUIA, PARA LA INTEGRACION DE SU PROPUESTA, POR LO CUAL EL
PROVEEDOR DEBERA CUMPLIR INVARIABLEMENTE CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS BASES, POR
LO CUAL DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA MORAL CON R.F.C, DOMICILIO
FISCAL, TELEFONO, CORREOQ ELECTRONICO Y FIRMADO EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL.
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ANEXO Il

“DATOS GENERALES DEL LICITANTE”
(PERSONAS MORALES)

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

EL QUE SUSCRIBE, EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y

HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASi COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA
SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL.

EMPRESA
RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA R.F.C.
DOMICILIO
CALLE NUMERO COLONIA
CODIGO POSTAL ALCALDIA O MUNICIPIO ENTIDAD FEDERATIVA
TELEFONOS CORREO ELECTRONICO
ACTA CONSTITUTIVA
NO. DE "FECHA
ESCRITURA
NOTARIO PUBLICO
NOMBRE NUMERO  LUGAREN EL CUAL
SE DIO FE
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
NO.DE FOLIO FECHADE
MERCANTIL INSCRIPCION
RELACION DE ACCIONISTAS
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

[ DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL .
REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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NOMBRE:
DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES
NO. DE FECHA
ESCRITURA
NOTARIO PUBLICO
NOMBRE NUMERO LUGAR EN EL CUAL
SE OTORGO
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
NO. DE FOLIO FECHA DE
MERCANTIL INSCRIPCION

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA 1: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE
ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN

INDICADO.

NOTA 2: ESTE DOCUMENTO ES UNA GUIA, PARA LA INTEGRACION DE SU PROPUESTA, POR LO CUAL EL
PROVEEDOR DEBERA CUMPLIR INVARIABLEMENTE CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS
BASES, POR LO CUAL DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA FiSICA O MORAL
CON R.F.C, DOMICILIO FISCAL, TELEFONO, CORREO ELECTRONICO Y FIRMADO EN ORIGINAL POR EL

REPRESENTANTE LEGAL.
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ANEXO IV

CARTA COMPROMISO DE INTEGRIDAD

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

DE CONFORMIDAD EN LO DISPUESTO EN EL NUMERAL 5.4.2 DE LA CIRCULAR UNO 2024, (NOMBRE DE LA
PERSONA MORAL), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE ME COMPROMETO A NO
INCURRIR POR NUESTRA PARTE O POR INTERPOSITA PERSONA, EN PRACTICAS NO ETICAS O ILEGALES
DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA (NUMERO Y NOMBRE DE LA LICITACION
PUBLICA) , ASI COMO EN EL PROCESO DE FORMALIZACION Y VIGENCIA DEL
CONTRATO, Y EN SU CASO LOS CONVENIOS QUE SE CELEBREN, INCLUYENDO LOS ACTOS QUE DE ELLA

SE DERIVEN.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE DOCUMENTO ES UNA GUIA, PARA LA INTEGRACION DE SU PROPUESTA, POR LO CUAL EL
PROVEEDOR DEBERA CUMPLIR INVARIABLEMENTE CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS
BASES, POR LO CUAL DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA FiSICA O MORAL
CON R.F.C, DOMICILIO FISCAL, TELEFONO, CORREO ELECTRONICO Y FIRMADO EN ORIGINAL POR EL

REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FiSICA.
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ANEXO V
INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”
CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL, EN NOMBRE Y REPRESENTACION DE:(DENOMINACION O RAZON
SOCIAL), DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LA INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA ES
LA SIGUIENTE:

NOMBRE DE LA EMPRESA (RAZON SOCIAL COMPLETA LEGIBLE)

TIPO DE EMPRESA (INDICAR SI ES MICRO, PEQUENA O MEDIANA)

DOMICILIO DE LA EMPRESA (CON TODOS LOS DATOS COMPLETOS Y LEGIBLES)
NACIONALIDAD DE LA EMPRESA

NUMERO DE EMPLEADOS CONTRATADOS

ACTIVIDAD DESARROLLADA

DE CONFORMIDAD CON LAS REGLAS PARA FOMENTAR Y PROMOVER LA PARTICIPACION DE MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS NACIONALES Y LOCALES, EN LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL,
PUBLICADAS EL 13 DE NOVIEMBRE DE 2003, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL HOY CIUDAD DE
MEXICO; SE ENTENDERA LO SIGUIENTE:

MICROEMPRESA: LA UNIDAD ECONOMICA QUE PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD CUENTA HASTA CON
5 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL, HASTA CON 20 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS
Y HASTA CON 30 EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA;

PEQUENA EMPRESA: LA UNIDAD ECONOMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD DE 6 A
20 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL, DE 21 A 50 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y
DE 31 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA, Y

MEDIANA EMPRESA: LA UNIDAD ECONOMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD DE 21 A
100 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL, DE 51 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS
Y DE 101 A 500 EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE DOCUMENTO ES UNA GUIA, PARA LA INTEGRACION DE SU PROPUESTA, POR LO CUAL EL
PROVEEDOR DEBERA CUMPLIR INVARIABLEMENTE CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTAS BASES, POR
LO CUAL DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA MORAL CON R.F.C, DOMICILIO
FISCAL, TELEFONO, CORREO ELECTRONICO Y FIRMADO EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL.
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ANEXO VI

REQUISITOS BASICOS DEL MODELO DE TEXTO DE
FIANZA DE FORMALIDAD DE PROPUESTAS

(1) EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE FUE CONCEDIDA POR LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA DE

(2) M/N, A FAVOR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA GARANTIZAR POR (3) CON DOMICILIO EN

4) , EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA PRESENTADA PARA PARTICIPAR EN EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NO (5) , CONVOCADA POR EL
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA, TENIENDO POR OBJETO LA ADQUISICION DE (6) . ESTA GARANTIA
ESTARA VIGENTE HASTA QUE EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO MANIFIESTE EXPRESAMENTE POR
ESCRITO LA DEVOLUCION PARA SU CANCELACION, DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES
PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y DEMAS QUE RESULTEN APLICABLES.

EN EL CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE A LA (1) , ESTA ACEPTA
EXPRESAMENTE SOMETERSE A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL, SU REGLAMENTO Y LO ESTIPULADO EN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO AL
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178, 279, 280, 282, 283 Y 293 DE LA LEY
DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, ASIMISMO, RENUNCIO AL DERECHO QUE LE OTORGUE
EL ARTICULO 179 DE LA CITADA LEY. (FIN DE TEXTO).

NOTAS:

(1) NOMBRE DE LA AFIANZADORA.

2) ~ IMPORTE EN MONEDA NACIONAL CON NUMERO Y LETRA, SEGUN LA MAGNITUD DE LA
COTIZACION SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

(3) RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA.

(4) DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA.

(5) NUMERO DE LICITACION

(6) OBJETO DE LA LICITACION
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ANEXO VI
MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA ADMINISTRACION PUBLICA LOCAL,
EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE: ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS,
RELACIONADOS CON LA MISMA.

(AFIANZADORA O ASEGURADORA)

DENOMINACIQN SOCIAL: - EN LO SUCESIVO (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA")
AUTORIZACION DEL GOBIERNO FEDERAL PARA OPERAR: (NUMERO DE OFICIO Y FECHA)
DOMICILIO: .

BENEFICIARIA: LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN LO
SUCESIVO “LA BENEFICIARIA”.

DEPENDENCIA CONTRATANTE: SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION CIUDADANA, EN LO
SUCESIVO “LA CONTRATANTE”.

DOMICILIO: PLAZA DE LA QONSTITUCION S/N, TERCER PISO, COLONIA CENTRO, ALCALDIA
CUAUHTEMOC, AREA 1, CODIGO POSTAL 06000, CIUDAD DE MEXICO.

FIADO (S): (EN CASO DE PROPOSICION CONJUNTA, EL NOMBRE Y DATOS DE CADA UNO DE ELLOS)
NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL: .

RFC: .

DOMICILIO: . (EL MISMO QUE APAREZCA EN EL CONTRATO PRINCIPAL)
DATOS DE LA POLIZA:

NUMERO: .(NUMERO  ASIGNADO  POR  LA"AFIANZADORA" O
LA "ASEGURADORA")

MONTO AFIANZADO: . (CON LETRA Y NUMERO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO).

MONEDA: .

FECHA DE EXPEDICION:

OBLIGACI'C')N GARANTIZADA: EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO
EN LOS TERMINOS DE LA CLAUSULA PRIMERA DE LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA.

NATURALEZA DE LAS OBLIGACIONES: INDIVISIBLE. LA OBLIGACION GARANTIZADA SERA INDIVISIBLE Y
EN CASO DE PRESENTARSE ALGUN INCUMPLIMIENTO SE HARA EFECTIVA POR EL MONTO TOTAL DE LAS
OBLIGACIONES GARANTIZADAS.

DATOS DEL CONTRATO O PEDIDO, EN LO SUCESIVO EL "CONTRATO™":
NUMERO ASIGNADO POR "LA CONTRATANTE": .

OBJETO: .

MONTO DEL CONTRATO: (CON NUMERO Y LETRA, SIN EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO)

MONEDA: .

FECHA DE SUSCRIPCION: .

TIPO: (ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA).

OBLIGACION CONTRACTUAL PARA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: INDIVISIBLE

PROCEDIMIENTO AL QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA HACERLA EFECTIVA: EL
PREVISTO EN EL ARTICULO 279 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS.

COMPETENCIA Y JURISDICCION: PARA TODO LO RELACIONADO CON LA PRESENTE POLIZA, EL FIADO,
EL FIADOR Y CUALESQUIER OTRO OBLIGADO, ASI COMO "LA BENEFICIARIA", SE SOMETERAN A LA
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JURISDICCION Y COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
RENUNCIANDO AL FUERO QUE PUDIERA CORRESPONDERLE EN RAZON DE SU DOMICILIO O POR
CUALQUIER OTRA CAUSA.

LA PRESENTE FIANZA SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 73 FRACCION
Il DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA.

PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

ESTA POLIZA DE FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL "CONTRATO" A QUE SE REFIERE ESTA POLIZA Y EN SUS CONVENIOS MODIFICATORIOS QUE SE
HAYAN REALIZADO O A LOS ANEXOS DEL MISMO, CUANDO NO REBASEN EL PORCENTAJE DE
AMPLIACION INDICADO EN LA CLAUSULA SIGUIENTE, AUN Y CUANDO PARTE DE LAS OBLIGACIONES SE
SUBCONTRATEN.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA"), SE COMPROMETE A PAGAR A LA BENEFICIARIA, HASTA EL
MONTO DE ESTA POLIZA, QUE ES (CON NUMERO Y LETRA SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO) QUE REPRESENTA EL 15 % (QUINCE POR CIENTO) DEL VALOR DEL "CONTRATOQO".

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") RECONOCE QUE EL MONTO GARANTIZADO POR LA FIANZA
DE CUMPLIMIENTO SE PUEDE MODIFICAR EN EL CASO DE QUE SE FORMALICE UNO O VARIOS
CONVENIOS MODIFICATORIOS DE AMPLIACION DEL MONTO DEL "CONTRATO" INDICADO EN LA
CARATULA DE ESTA POLIZA, SIEMPRE Y CUANDO NO SE REBASE EL 25% DE DICHO MONTO. PREVIA
NOTIFICACION DEL FIADO Y CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES, (LA "AFIANZADORA" O
LA "ASEGURADORA") EMITIRA EL DOCUMENTO MODIFICATORIO CORRESPONDIENTE O ENDOSO PARA
EL SOLO EFECTO DE HACER CONSTAR LA REFERIDA AMPLIACION, SIN QUE SE ENTIENDA QUE LA
OBLIGACION SEA NOVADA.

EN EL SUPUESTO DE QUE EL PORCENTAJE DE AUMENTO AL "CONTRATO" EN MONTO FUERA SUPERIOR
A LOS INDICADOS, (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") SE RESERVA EL DERECHO DE EMITIR LOS
ENDOSOS SUBSECUENTES, POR LA DIFERENCIA ENTRE AMBOS MONTOS SIN EMBARGO, PREVIA
SOLICITUD DEL FIADO, (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") PODRA GARANTIZAR DICHA
DIFERENCIA Y EMITIRA EL DOCUMENTO MODIFICATORIO CORRESPONDIENTE.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") ACEPTA EXPRESAMENTE QUE, EN CASO DE
REQUERIMIENTO, SE COMPROMETE A PAGAR EL MONTO TOTAL AFIANZADO, SIEMPRE Y CUANDO EN EL
CONTRATO SE HAYA ESTIPULADO QUE LA OBLIGACION GARANTIZADA ES INDIVISIBLE; DE ESTIPULARSE
QUE ES DIVISIBLE, (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") PAGARA DE FORMA PROPORCIONAL EL
MONTO DE LA O LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA"), SE OBLIGA A PAGAR LA INDEMNIZACION POR MORA QUE EN
SU CASO PROCEDA DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE
SEGUROS Y DE FIANZAS.

CUARTA. - VIGENCIA.
LA FIANZA PERMANECERA VIGENTE HASTA QUE SE DE CUMPLIMIENTO A LA O LAS OBLIGACIONES QUE
GARANTICE EN LOS TERMINOS DEL "CONTRATO" Y CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE

QUE "LA CONTRATANTE" OTORGUE PRORROGA O ESPERA AL CUMPLIMIENTO DEL "CONTRATO", EN LOS
TERMINOS DE LA SIGUIENTE CLAUSULA.
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ASIMISMO, ESTA FIANZA PERMANECERA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS LEGALES, ARBITRAJES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN CON ORIGEN EN LA OBLIGACION
GARANTIZADA HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA DE AUTORIDAD O TRIBUNAL
COMPETENTE QUE HAYA CAUSADO EJECUTORIA.

DE ESTA FORMA LA VIGENCIA DE LA FIANZA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO ESTABLECIDO
PARA CUMPLIR LA O LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

EN CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ORIGINALMENTE SENALADO O CONCEDER ESPERAS O
CONVENIOS DE AMPLIACION DE PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO GARANTIZADO Y SUS
ANEXOS, EL FIADO DARA AVISO A (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA"), LA CUAL DEBERA EMITIR
LOS DOCUMENTOS MODIFICATORIOS O ENDOSOS CORRESPONDIENTES.

(LA "AFIANZADORA O LA "ASEGURADORA") ACEPTA EXPRESAMENTE GARANTIZAR LA OBLIGACION A QUE
ESTA POLIZA SE REFIERE, AUN EN EL CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA, ESPERA O AMPLIACION
AL FIADO POR PARTE DE LA "CONTRATANTE" PARA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES
QUE SE GARANTIZAN, POR LO QUE NO SE ACTUALIZA EL SUPUESTO DE EXTINCION DE FIANZA PREVISTO
EN EL ARTICULO 179 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SIN QUE SE ENTIENDA
NOVADA LA OBLIGACION.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL "CONTRATO", CUANDO CONCURRAN LOS SUPUESTOS DE
SUSPENSION EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU
REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, "LA CONTRATANTE" DEBERA EMITIR EL O LAS
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS Y, EN SU CASO, LAS CONSTANCIAS A QUE HAYA LUGAR. EN ESTOS
SUPUESTOS, A PETICION DEL FIADO, (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") OTORGARA EL O LOS
ENDOSOS CONDUCENTES, CONFORME A LO ESTATUIDO EN EL ARTICULO 166 DE LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, PARA LO CUAL BASTARA QUE EL FIADO EXHIBA A
(LA"AFIANZADORA O A LA ASEGURADORA") DICHOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR"LA
CONTRATANTE".

EL APLAZAMIENTO DERIVADO DE LA INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y MEDIOS DE
DEFENSA LEGALES, NO MODIFICA O ALTERA EL PLAZO DE EJECUCION INICIALMENTE PACTADO, POR LO
QUE SUBSISTIRAN INALTERADOS LOS TERMINOS Y CONDICIONES ORIGINALMENTE PREVISTOS,
ENTENDIENDO QUE LOS ENDOSOS QUE EMITA (LA "AFIANZADORA"O LA "ASEGURADORA") POR
CUALQUIERA DE LOS SUPUESTOS REFERIDOS, FORMARAN PARTE EN SU CONJUNTO, SOLIDARIA
E INSEPARABLE DE LA POLIZA INICIAL.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") REALIZARA EL PAGO DE LA CANTIDAD RECLAMADA, BAJO
LOS TERMINOS ESTIPULADOS EN ESTA POLIZA DE FIANZA, Y, EN SU CASO, LA INDEMNIZACION POR
MORA DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS
Y DE FIANZAS, AUN CUANDO LA OBLIGACION SE ENCUENTRE SUBJUDICE, EN VIRTUD DE
PROCEDIMIENTO ANTE AUTORIDAD JUDICIAL, ADMINISTRATIVA O TRIBUNAL ARBITRAL, SALVO QUE
EL FIADO OBTENGA LA SUSPENSION DE SU EJECUCION, ANTE DICHAS INSTANCIAS.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") DEBERA COMUNICAR A "LA BENEFICIARIA" DE LA GARANTIA,
EL OTORGAMIENTO DE LA SUSPENSION AL FIADO, ACOMPANANDOLE LAS CONSTANCIAS RESPECTIVAS
QUE ASI LO ACREDITEN, A FIN DE QUE SE ENCUENTRE EN LA

POSIBILIDAD DE ABSTENERSE DEL COBRO DE LA FIANZA HASTA EN TANTO SE DICTE SENTENCIA FIRME.
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OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

EL COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS, NO IMPLICARA NOVACION DE LAS
OBLIGACIONES ASUMIDAS POR (LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") POR LO QUE SUBSISTIRA SU
RESPONSABILIDAD EXCLUSIVAMENTE EN LA MEDIDA Y CONDICIONES EN QUE LA ASUMIO EN LA
PRESENTE POLIZA DE FIANZA Y EN SUS DOCUMENTOS MODIFICATORIOS.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") QUEDARA LIBERADA DE SU OBLIGACION FIADORA SIEMPRE
Y CUANDO "LA CONTRATANTE" LE COMUNIQUE POR ESCRITO, POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO
FACULTADO PARA ELLO, SU CONFORMIDAD PARA CANCELAR LA PRESENTE GARANTIA.

EL FIADO PODRA SOLICITAR LA CANCELACION DE LA FIANZA PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR A
(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES. CUANDO EL FIADO SOLICITE DICHA CANCELACION DERIVADO DEL
PAGO REALIZADO POR SALDOS A SU CARGO O POR EL INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, DEBERA
PRESENTAR EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE.

ESTA FIANZA SE CANCELARA CUANDO HABIENDOSE CUMPLIDO LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL "CONTRATO", "LA CONTRATANTE" HAYA CALIFICADO O REVISADO Y ACEPTADO LA
GARANTIA EXHIBIDA POR EL FIADO PARA RESPONDER POR LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS DE LOS
BIENES O SERVICIOS ENTREGADOS Y POR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS MISMOS O POR LA
CALIDAD DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR EL FIADO, RESPECTO DEL "CONTRATO" ESPECIFICADO
EN LA CARATULA DE LA PRESENTE POLIZA Y SUS RESPECTIVOS CONVENIOS MODIFICATORIOS.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(LA "AFIANZADORA" O LA "ASEGURADORA") ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO
PREVISTO EN EL ARTICULO 279 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA HACER
EFECTIVA LA FIANZA.

DECIMA PRIMERA. -RECLAMACION

"LA BENEFICIARIA" PODRA PRESENTAR LA RECLAMACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 279, DE LEY
DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN CUALQUIER OFICINA, O SUCURSAL DE LA
INSTITUCION Y ANTE CUALQUIER APODERADO O REPRESENTANTE DE LA MISMA.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

SERA APLICABLE A ESTA POLIZA, EN LO NO PREVISTO POR LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y
DE FIANZAS LA LEGISLACION MERCANTIL Y A FALTA DE DISPOSICION EXPRESA EL CODIGO CIVIL PARA
EL DISTRITO FEDERAL.

FIN DE TEXTO

NOTA: EL CLAUSULADO ES ENUNCIATIVO MAS NO LIMITATIVO, DEBIENDO INCORPORAR
INVARIABLEMENTE EL NUMERO DE CONTRATO QUE SE GENERE CON MOTIVO DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
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CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION CIUDADANA

ANEXO VI
FORMATO PARA PRESENTAR PROPUESTA ECONOMICA

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION

CIUDADANA.
PRESENTE.
PARTIDA DESCRIPCION UNIDAD | PRESUPUESTO PRESUPESTO
DE MINIMO MAXIMO
MEDIDA
UNICA | Adquisiciéon de Papeleria e | Servicio | $XXXXXXX $HXXXX

insumos diversos para la
operacion de la Secretaria de
Atencion y Participacion
Ciudadana

Cantidad que incluye los impuestos correspondientes. ]
EL FORMATO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA SE ADJUNTA POR SEPARADO COMO

“ANEXO VIIl FORMATO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA” EN FORMATO EXCEL, LA CUAL
DEBERA PRESENTARSE DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL DE

LA EMPRESA Y EN HOJA MEMBRETADA DEL PROVEEDOR.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:
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ANEXO IX
MANIFESTACION DE QUE EL LICITANTE TENDRA CALIDAD DE PATRON.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO (NOMBRE
DE LA PERSONA MORAL) TENDRE LA CALIDAD DE PATRON, RESPECTO DEL PERSONAL QUE UTILICE
PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA,
POR LO QUE “SAPCI” NO PODRA CONSIDERARSE PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO DE CUALESQUIERA
DE LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES QUE TENGA CON RESPECTO A SUS TRABAJADORES. EN
CASO DE CONTROVERSIA LABORAL CON ALGUNO O VARIOS DE SUS TRABAJADORES, (NOMBRE DE LA
PERSONA MORAL) ASUMIRE TOTALMENTE LA RESPONSABILIDAD LABORAL Y ECONOMICA CON
RESPECTO A SU PERSONAL DESLINDANDO DE CUALQUIER RELACION O CONFLICTO LABORAL A “LA
CONVOCANTE”, PRESENTE O FUTURA QUE SE PUEDA PRESENTAR DURANTE EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO X

MANIFESTACION DE QUE CONTARA CON LOS PERMISOS, AUTORIZACIONES O AVISOS QUE
APLIQUEN.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE (NOMBRE DE LA PERSONA MORAL), EN CASO DE
RESULTAR ADJUDICADO CONTARE CON TODOS Y CADA UNO DE LOS AVISOS QUE EN SU CASO APLIQUEN
ANTE LAS DIVERSAS AUTORIDADES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DE ESTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA Y DE QUE ASUMIRE LA RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE
QUE INFRINJA PATENTES, MARCAS, CERTIFICADOS DE INVENCION O DERECHOS DE AUTOR DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONTRATO, SIN RESPONSABILIDAD PARA EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO XI

MANIFESTACION DE NO CEDER NI SUBCONTRATAR LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE
DERIVEN DEL CONTRATO RESPECTIVO.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADA, (NOMBRE
DE LA PERSONA MORAL) NO CEDERE NI SUBCONTRATARE NI TOTAL NI PARCIALMENTE, LOS DERECHOS
Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO RESPECTIVO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO
61 PRIMER PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SALVO LOS DERECHOS

DE COBRO.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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CIUDAD DE MEX'CO SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION CIUDADANA
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ANEXO Xl

MANIFESTACION DE CONTAR CON RECURSOS Y DEMAS REQUISITOS.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE (NOMBRE DE LA PERSONA MORAL) CUENTO CON
LOS RECURSOS HUMANOS, TECNICOS, FINANCIEROS Y DEMAS REQUISITOS QUE SE ESTABLECEN EN
LAS BASES, ASi COMO LA CAPACIDAD DE RESPUESTA, PARA ATENDER LOS COMPROMISOS QUE SE

DERIVEN DE LA PRESENTE LICITACION PUBLICA.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO Xl

MANIFESTACION DE QUE LAS FACULTADES DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL NO HAN
SIDO MODIFICADAS O REVOCADAS.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencion y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS FACULTADES COMO APODERADO O
REPRESENTANTE LEGAL DE (NOMBRE DE LA PERSONA MORAL), NO ME HAN SIDO MODIFICADAS O
REVOCADAS

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO XIV

MANIFESTACION DE NO DESEMPENAR CARGO PUBLICO.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

(NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA), EN RELACION CON LO SENALADO EN EL ARTICULO 49 FRACCION XV
DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD MI CONDICION Y/O LA DE LOS SOCIOS O ACCIONISTAS RESPECTO A LOS

SIGUIENTES SUPUESTOS:

SUPUESTO Si NO
DESEMPENO, EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL
SERVICIO PUBLICO

DESEMPENO EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL
SERVICIO PUBLICO, SIN EMBARGO, EN CASO DE
RESULTAR ADJUDICADO, CON LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO SE
ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO XV

MANIFESTACION DE CONOCER Y ACEPTAR EL CONTENIDO DE LAS BASES
Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026

“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE (NOMBRE DE LA PERSONA MORAL) CONOZCO Y
ACEPTO EL CONTENIDO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS DE LAS BASES DE ESTE PROCEDIMIENTO
DE LICITACION PUBLICA, INCLUYENDO SUS ANEXOS, ASi COMO DEL ACTA DERIVADA DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO, DOCUMENTOS QUE ME FUERON PROPORCIONADOS
POR LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MEXICO

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO XVI

MANIFESTACION DE NO INCURRIR EN PRACTICAS NO ETICAS O ILEGALES

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION

CIUDADANA.
PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN REPRESENTACION DE (NOMBRE DE LA
PERSONA MORAL) ME COMPROMETO A NO INCURRIR EN PRACTICAS NO ETICAS O ILEGALES DURANTE
EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, ASi COMO EN EL PROCESO DE FORMALIZACION
Y VIGENCIA DEL CONTRATO Y, EN SU CASO, LOS CONVENIOS QUE SE CELEBREN, INCLUYENDO LOS

ACTOS QUE DE ESTOS DERIVEN.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION CIUDADANA

ANEXO XVII
MANIFIESTO DE NO CONFLICTO DE INTERESES

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO ME ENCUENTRO EN LOS SUPUESTOS DE
IMPEDIMENTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, NI INHABILITADOS O SANCIONADO POR LA SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y
BUEN GOBIERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL O AUTORIDADES COMPETENTES DE LOS
GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS O MUNICIPIOS.

ASIMISMO, PARA PREVENIR Y EVITAR LA CONFIGURACION DE CONFLICTO DE INTERESES, IGUALMENTE
LOS SOCIOS, DIRECTIVOS, ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES, COMISARIOS, Y EL PERSONAL DE
VENTAS, COMERCIALIZACION, RELACIONES PUBLICAS, NO TIENEN, Y NO HAN TENIDO EN EL ULTIMO ANO,
RELACION PERSONAL, PROFESIONAL, LABORAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS CON LOS SERVIDORES

PUBLICOS:

NOMBRE CARGO
MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
MTRO. ALFONSO SANFILIPPO REYES gE\IjEEJELTESDE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ALFREDO BAHENA JUAREZ SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
LIC. FRANCISCO JAVIER QUINO BERNAL SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO XVl

MANIFESTACION DE LA VERACIDAD DE LOS DOCUMENTOS.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE (NOMBRE DE LA PERSONA MORAL) AUTORIZO A
LA “SAPCI” A VERIFICAR ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES, LA VERACIDAD DE LOS

DOCUMENTOS PRESENTADOS EN ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA
R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO XIX

MANIFESTACION EN CASO DE CAMBIAR DE DOMICILIO.

Licitacion Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atenciéon y

Participacion Ciudadana”

CIUDAD DE MEXICO, A XX DE XXXX DE 2026

MTRO. DANIEL ESTEBAN RAMIREZ GARCEN,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

PRESENTE.

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN CASO DE QUE (NOMBRE DE LA PERSONA
MORAL) CAMBIE DE DOMICILIO FISCAL, ESTO SERA NOTIFICADO A LA “SAPCI” DENTRO DE LOS 5 DIAS
NATURALES POSTERIORES A DICHO CAMBIO, Y SENALARE OPORTUNAMENTE EL NUEVO DOMICILIO, ASi
COMO EL CORREO ELECTRONICO Y NUMERO (S) TELEFONICO (S) CORRESPONDIENTE (S).

PROTESTO LO NECESARIO
NOMBRE DEL LICITANTE, APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL

FIRMA

R.F.C. DEL LICITANTE:

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION

CIUDADANA

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ANEXO XX
FORMATO DE DICTAMEN TECNICO DE LA DOCUMENTACION

(USO EXCLUSIVO DEL AREA REQUIRENTE)

“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operam

PARTIDA PRESUPUESTAL: 3291 OTROS ARRENDAMIENTOS

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 49 DE LA LEY DE AD Ul

ADJUDICACION" ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR UNO 2024 “NORMATIVIDAD
PARA LA EVALUACION CUALITATIVA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

PROPUESTAS PRESENTADAS, CON LA FINALIDAD DE DETERMINAR LAS
Y PARTICIPACION CIUDADANA, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

INCISO

CONCEPTO

? \ blica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026

Secretaria de Atenciéon y Participacion Ciudadana”

FECHA DE ELABORACION: XX XXXX 2026

'ARA EL DISTRITO FEDERAL Y AL NUMERAL 5.9 "DEL DICTAMEN DE

E ADMINISTRACION DE RECURSOS” Y AL NUMERAL 10.2 CRITERIOS

SES DE LICITACION, SE LLEVA A CABO EL ANALISIS CUALITATIVO DE LAS
LEN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA SECRETARIA DE ATENCION

NOMBRE PERSONA

NOMBRE PERSONA MORAL LICITANTE

NOMBRE PERSONA MORAL LICITANTE 3

(4)

DICTAMEN: UNA VEZé

(OBSERVACIONES)

2
CUMPLE CUMPLE
MOTIVO DE
Sl | NO INCUMPLIMIENTO Sl | NO | MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO

(6)

(6)

(6)

BO EL ANALISIS CUALITATIVO DE LA PROPUESTA TECNICA, SE DETERMINA... (7)

ELABORO

AUTORIZO

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA)

1) NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
2) FECHA DE ELABORACION DE LA EVALUACION TECNICA
3) PARTIDA PRESUPUESTAL EN LA QUE SE CLASIFICA

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA)

5) DOCUMENTOS TECNICOS PRESENTADOS CONFORME AL NUMERAL 6.2 PROPUESTA TECNICA
) INDICAR MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO PARA CADA INCISO Y POR CADA LICITANTE.

(
E
(4) INCISO DE LA DOCUMENTACION TECNICA PRESENTADA CONFORME AL NUMERAL 6.2 PROPUESTA TECNICA.
(
(6
(7

7) EMISION DE DICTAMEN

Av.20 de noviembre 195, Piso 3, Col. Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06090, Ciudad de México.
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SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION

CIUDADANA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

ANEXO XXI
FORMATO DE DICTAMEN TECNICO DE LA PARTIDA OFERTADA
(USO EXCLUSIVO DEL AREA REQUIRENTE)

Licitaciéon Publica Nacional No. LPN-SAPCI-002-2026
“Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencién y Participacion Ciudadana”

5’ FECHA DE ELABORACION: XX XXXX 2026
PARTIDA PRESUPUESTAL: 3291 OTROS ARRENDAMIENTOS

IQO FEDERAL Y AL NUMERAL 5.9 "DEL DICTAMEN DE
RACION DE RECURSOS” Y AL NUMERAL 10.2 CRITERIOS
N, SE LLEVA A CABO EL ANALISIS CUALITATIVO DE LAS
EQUISITOS SOLICITADOS POR LA SECRETARIA DE ATENCION

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 49 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA
ADJUDICACION" ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR UNO 2024 “NORMATIVIDAD EN MATERIA DE,A
PARA LA EVALUACION CUALITATIVA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS DE LAS BASES

PROPUESTAS PRESENTADAS, CON LA FINALIDAD DE DETERMINAR LAS QUE CUMPLE/‘&)
Y PARTICIPACION CIUDADANA, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

NOMBRE PERSONA MORAL OMBRE PERSONA MORAL NOMBRE PERSONA MORAL
LICITANTE 1 LICITANTE 2 LICITANTE 3
PARTIDA DESCRIPCION CUMPLE CUMPLE CUMPLE
MOTIVO DE MOTIVO DE
Si NO NO INCUMPLIMIENTO Sl | NO INCUMPLIMIENTO
(OBSERVACIONES)
(4) (5 (6) (6) (6)

S CUALITATIVO DE LA PROPUESTA TECNICA, SE DETERMINA... (7)

DICTAMEN: UNA VEZ LLEVADO A CAl i w

ELABORO | ] AUTORIZO |
(NOMBRE, CARGO Y FIRMA) (NOMBRE, CARGO Y FIRMA)
(1) NOMBR L PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
(2) FECH ACION DE LA EVALUACION TECNICA
(3) PA SUPUESTAL EN LA QUE SE CLASIFICA
(4) NU DE PARTIDA PRESENTADA CONFORME ANEXO | “ANEXO TECNICO”
(5) DESCRIPCION DEL BIEN OFERTADO CONFORME ANEXO | “ANEXO TECNICO”
(
(

6) INDICAR MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO PARA CADA PARTIDA
7) EMISION DE DICTAMEN

Av.20 de noviembre 195, Piso 3, Col. Centro, Alcaldia ZZ@

&

Cuauhtémoc, C.P. 06090, Ciudad de México.
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mm LB SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION
o G % CIUDADANA

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO

ANEXO XXII
PROPUESTA DEL “LICITANTE” PARA ADJUDICAR A MEJOR CONDICION DE PRECIO

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 43 FRACCION Il SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, PARA EL DISTRITO FEDERAL
QUE A LA LETRA DICE: SE COMUNICARA A LOS LICITANTES QUE EN ESE MISMO ACTO, PODRAN OFERTAR UN PRECIO MAS BAJO POR LOS BIENES O SERVICIOS
OBJETO DE LA LICITACION O INVITACION RESTRINGIDA, EN BENEFICIO DEL AREA CONVOCANTE, CON LA FINALIDAD DE RESULTAR ADJUDICADOS, RESPECTO
DE LA PROPUESTA QUE ORIGINALMENTE HAYA RESULTADO MAS BENEFICA PARA EL AREA CONVOCANTE, LO CUAL PODRAN EFECTUAR, SIEMPRE Y CUANDO,
EN EL ACTO SE ENCUENTRE LA PERSONA QUE CUENTE CON PODERES DE REPRESENTACION DE LA PERSONA MORAL LICITANTE, LO QUE DEBERA SER
ACREDITADO EN EL MISMO ACTO. DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PRESENTACION DE PRECIOS MAS BAJOS PARA LOS BIENES
Y SERVICIOS OBJETO DEL PROCEDIMIENTO LICITATORIO, PUBLICADOS EL 14 DE ABRIL DEL ANO 2010 EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, SE
ESTABLECEN LOS FINES Y PROCEDIMIENTOS A REALIZAR POR LA CONVOCANTE, A EFECTO DE QUE LOS LICITANTES PRESENTEN PRECIOS MAS BAJOS EN
TERMINOS PORCENTUALES PARA LOS BIENES O SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

LICITACION PUBLICA NACIONAL CONCEPTO
LPN-SAPCI-002-2026 Adquisicion de Papeleria e insumos diversos para la operacion de la Secretaria de Atencién y
Participacion Ciudadana

PERSONA MORAL:

DOCUMENTO QUE ACREDITA SU
REPRESENTACION

PRIMERA SEGUNDA
, PRECIO | PARTICIPANTE CON RONDA RONDA
PARTIDA | DESCRIPCIONDEL | caNTIDAD | UM. | MAS EL PRECIO MAS SRECIO MAS
BIEN
BAJO BAJO % IMPORTE BAJO1RA. | % IMPORTE
RONDA

SOSTENIMIENTO DE PRECIO DEFINITIVO
DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE, FIRMA Y FECHA
CLAUSULA: UNA VEZ DETERMINADO EL LICITANTE QUE HAYA OFERTADO EL PRECIO MAS BAJO POR LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS Y COMO
CONSECUENCIA HAYA RESULTADO ADJUDICADA, SE COMPROMETE A SOSTENER Y CUMPLIR LA PRESENTE PROPUESTA CONFORME A LO ESTIPULADO POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DEBIDAMENTE ACREDITADO POR LA EMPRESA QUE REPRESENTA.
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